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Република Србија

	МИНИСТАРСТВО

ЗА РАД, ЗАПОШЉАВАЊЕ,

БОРАЧКА И СОЦИЈАЛНА ПИТАЊА
_______________________________________

(Организациона јединица)

	

	Број: ____________________

	Датум:_________ 20__.      године


	ОБРАЗАЦ  2

______________________________________________________________________________                                       

	(Организациона јединица надлежна за послове јавних набавки)



З А Х Т Е В

за покретање поступка јавне набавке
У Плану јавних набавки за 20__. годину Министарства за рад, запошљавање, борачка и социјална питања, под редним бројем _______ предвиђена је јавна набавка ________________________________________ (предмет набавке) која се спроводи у поступку _______________________________ (врста поступка набавке). 
Процењена вредност набавке износи ___________________________  динара без ПДВ. 
Потребно је спровести поступак јавне набавке _______________________________ (предмет) у складу са одредбама Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС”, број 91/2019), другим подзаконским актима која регулишу ову област и Директивом о ближем уређењу поступка јавне набавке Министарства за рад, запошљавање, борачка и социјална питања.
За чланове Комисије у поступку спровођења јавне набавке предлажемо:

1. ________________________________ , (име и презиме), члан;
2. ________________________________ , (име и презиме), заменик чланa;
3. ________________________________ , (име и презиме), члан;
4. ________________________________ , (име и презиме), заменик чланa;

*

*
Напомене: 
Једног члана и његовог заменика одређује организациона јединица надлежна за послове јавних набавки из свог састава.
Укупан број чланова комисије мора бити непаран, и биће одређен у складу са врстом, природом и потребама сваке појединачне јавне набавке.                                                                                                                   

      Предметна набавка обухвата (техничка спецификација):

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Напомена:

Техничка спецификација се наводи за сваку ставку појединачне јавне набавке.Уколико је набавка обликована у више партија, техничка спецификација се наводи за сваку ставку у оквиру  сваке партије посебно.
Техничка спецификација може бити дата и као прилог овог захтева.
1. Детаљан опис добра, услуга или радова: 
___________________________________________________________________________

(Опис мора бити јасан, објективан, једноставан тако да понуђачи могу идентификовати које потребе има наручилац, може се користити Општи речник набавки - CPV):
1.1. Предмет уговора је:
__________________________________________________________________________
(Тип добра или врста услуге, тип или врста радова)
1.2. Саставни делови уговора су: ___________________________________________________________________________
(Навести шта чини саставне делове уговора, на пример: понуда понуђача коме је додељен уговор, техничка спецификација, други услови из конкурсне документације и слично)
1.3. Уколико понуђачи поседују важаће дозволе за рад:
(Навести уколико понуђачи морају да поседују важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предмет јавне набавке - назив дозволе, ко је издаје, рок важења и слично)

       ______________________________________________________________________________
2. Износ, обим или количина и динамика 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Прецизне јединице и укупна количина јединица која се набавља. За добра: детаљан опис јединица – назив артикла и количина, динамика испоруке. За услуге: свеукупни опис, опис посла, услуга која се обавља, сви улазни елементи и шта се жели добити, излазни елементи, динамику пружања услуге. Код радова: назначити обим радова, јасно дефинисан предмет са свим захтевима наручиоца, од набавке материјала, извођења радова до коначног завршетка и предаје радова, као и динамику радова)
3. Начин спровођења контроле и обезбеђивање гаранције квалитета:
3.1. Контрола: ____________________________________________________________________
(Навести ко обавља контролу квалитета:
- наручилац: навести име и презиме лица одређеног/их за контролу, или
- друга институција: навести назив и седиште)
3.2. Гаранција квалитета:________________________________________________________________________  (Навести чиме се гарантује квалитет)
3.3. Гарантни рок: _________________________________________________________________
(Навести временски рок)

3.4. Детаљно које радње се предузимају у гарантном року: _______________________________ 
4. Испуњавање техничких прописа и стандарда које понуђач треба да испуни и доказе које прилаже:

4.1.Технички прописи: _____________________________________________________________ 
4.2.Стандард: _________________________________________________________________________________
(Српски, европски, међународни или друге стандарде и сродна документа, стандард уколико није српски или уколико се наводи робни знак, патент, тип или произвођач мора да буде праћен речима «или одговарајуће»)
Доказ: ___________________________________________________________________________
4.3.Опис жељених функционалних карактеристика: _____________________________________
_________________________________________________________________________________
4.4.Позитивни законски прописи који регулишу област предметне набавке: _________________________________________________________________________________           (Навести уколико постоје)
4.5. Битни захтеви који нису укључени у важеће техничке норме и стандарде, а који се односе на заштиту животне средине, безбедност и друге околности од општег интереса) 
_________________________________________________________________________________
(Навести уколико постоје)

5. Рок1испоруке/извршења: _______________________________________________________________________________
6. Место испоруке/извршења: ______________________________________________________
7. Евентуалне додатне испоруке добара, услуга или радова
7.1. Добра: _________________________________________________________________
7.2. Услуге: _________________________________________________________________
7.3. Радови:  ________________________________________________________________
(Навести у којим случајевима и како се обрачунава додатна испорука добара, пружање додатних услуга, непредвиђених и накнадних радова)

8. Одржавање уколико се захтева _____:_______________________________________

(Навести: у чему се састоји одржавање, ко врши одржавање и ко обавља контролу одржавања)
9.   Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања __________________________________ (Навести детаљно)
10. Испуњавање услова у погледу финансијског, економски, техничког и стручни капацитета  (детаљно) који се захтева од понуђача и доказе који се подносе:
10.1. Финансијски капацитет:__________________________________________________
Доказ: _____________________________________________________________________
10.2. Економски капацитет: ___________________________________________________
Доказ:______________________________________________________________________
10.3. Технички капацитет: ____________________________________________________
Доказ:______________________________________________________________________
10.4. Стручни капацитет: _____________________________________________________
Доказ:______________________________________________________________________
10.5. Додатни услови (На пример: социјални и еколошки услови, услови понуђача према својим подизвођачима, добављачима ...):
Доказ:______________________________________________________________________
11. Средства обезбеђења:
11.1 за озбиљност понуде: _____________ , у висини од ______________ , са роком важности _____________________ (Не може да буде више од 3% од вредности понуде без ПДВ)
11.2. за испуњење уговорних обавеза: __________________ , у висини од _________________ , са роком важности _____________________ (Не може да буде више од 10% од вредности уговора без ПДВ)
11.3. за отклањање недостатака у гарантном року: _______________ у висини од _________________ , са роком важности _____________________ (Не може да буде више од 10% од вредности уговора без ПДВ)
11.4. за поврћај аванса:  ________________ , у висини од _________________ , са роком важности _____________________ (Мора да буде у висини аванса)

11.5. за одговорности за проузроковану штету ако је настала у вези са обављањем делатности: _____________ , у висини од ______________ , са роком важности _____________________ 

Напомене:
Навести врсту средства обезбеђења (Меница/ Бланко меница/ Банкарска гаранција), износ који се обезбеђује и рок важења средства обезбеђења.  
Комисија ће на основу захтева, у складу са  процењеном вредношћу предмета набавке, врстом поступка и природом набавке ценити које средство обезбеђења је потребно.
12. Kритеријум за доделу уговора (члан 132 Закона) (заокружити): 

12.1 Најнижа понуђена цена
12.2 Трошкови, применом приступа трошковне ефикасности, као што је трошак  животног  

         циклуса 

12.3 Однос цене и квалитета, односно трошка и квалитета
Напомене:
Заокружити један од критеријума.
Критеријум 12.1 (цена) подразумева најнижу понуђену цену

Критеријум 12.2 (трошкови) одредити у складу са чланом 134. Закона
Критеријум 12.3 (однос цене и квалитета, односно трошка и квалитета) одредити у складу са чланом 132. став 1. тачка 3) и став 2. Закона
13. Како се отклањају видљиве мане: (Како наручилац обавештава о уоченим видљивим манама добављача, пружаоца услуга и извођача радова и како се отклањају видљиве мане) 
___________________________________________________________________________
14. Како се након завршетка посла (Испоруке добара, пружене услуге и извршених радова) отклања недостатак који није био видљив током извршења уговора:
___________________________________________________________________________
15.  Како се регулише доцња и неизвршење уговорне обавезе:
     (У случају доцње навести по дану закашњења, у случају неизвршења навести последице)
___________________________________________________________________________
16.  Како се регулише накнада штете:
(У случају да дође до евентуалне штете током испоруке добара, пружања услуга и извођења радова)

___________________________________________________________________________
17.  Истраживање тржишта у складу са чланом 14.  Директиве о ближем уређивању поступка јавне набавке спроведено дана: _______________________________
18. Име, презиме и e-mail лица задуженг за праћење реализације уговора (Које потписује да је преузело добра, пратило пружање услуга и примило извршене радове):
___________________________________________________________________________  





                  Руководилац организационе јединице/овлашћено лице
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Република Србија

	МИНИСТАРСТВО

ЗА РАД, ЗАПОШЉАВАЊЕ,

БОРАЧКА И СОЦИЈАЛНА ПИТАЊА

_______________________________________

(Организациона јединица)

	

	Број: ____________________

	Датум:_________ 20__.      године


ПОТВРДА

Организациона јединици надлежна за економско-финансијске послове.потврђује да су у складу са Законом о буџету Републике Србије за ______ годину („Службени гласник РС“, број: _____ ) и Планом коришћења апропријација Министарства за рад, запошљавање, борачка и социјална питања (број: ___________________ од __________ .године) средства за јавну набавку _______________________________________________________________    у износу од ________________ динара без ПДВ, односно ___________________ динара са ПДВ, обезбеђена на:

1. разделу  – Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања

2. програм _____ - ________________________________________________________
            (број)                                                (назив програма)
3. функција _____  - _____________________________________________________

              (број)                                             ( назив функције)

4. програмска активност _____ - ___________________________________________

                                    (број)                       (назив програмске активности)

5. економска класификација _____ - ________________________________________ 

                                          (број)                  (назив економске класификације)

                                                                                                             ПОМОЋНИК МИНИСТРА
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