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 I    ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 
1. Подаци о наручиоцу:

Назив: Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања
Адреса: Београд, Немањина 22-26,
Интернет страница: www.minrzs.gov.rs 

Врста наручиоца: Орган државне управе
2. Врста поступка: Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке. 
3. Предмет набавке: 

 Врста предмета: Услуге
 Шифра и назив из ОРН: 35125200 - Систем за бележење радног времена ПА 02 - Закуп
 Процењена вредност: 2.250.000,00 динара без ПДВ
4. Број и назив: ЈН 31/2019 - Услуга закупа електронског система за евиденцију радног  времена
5. Критеријум за избор најповољније понуде: „најнижа понуђена цена“

6. Контакт: 
Богољуб Станковић, е-mail: bogoljub.stankovic@minrzs.gov.rs
II   ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ (СПЕЦИФИКАЦИЈА), КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ПРЕДМЕТА ЈАВНЕ НАБАВКЕ, РОК ПОЧЕТКА И ПРУЖАЊА УСЛУГЕ, МЕСТО ИЗВРШЕЊА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ, ОБЕЗБЕЂИВАЊЕ ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, И СЛ.
Предмет јавне набавке је Набавка услуга закупа електронског система за евиденцију радног  времена, која подразумева:
1. Опис услуге:

· Услуга закупа електронског система за евиденцију радног времена (у даљем тексту – услуга) подразумева да понуђач, односно добављач (у даљем тексту – добављач), за потребе Министарства за рад, запошљавање, борачка и социјална питања (у даљем тексту – наручилац) врши услугу за период од 36 (тридесетшест) месеци.
· У пружању услуге добављач обезбеђује све неопходне услове за пружање непрекидне и квалитетне услуге (24/7/365) који се односе на:

· Опрему: уређаји за евиденцију радног времена, читачи картица и друга опрема, 

· софтверску апликацију за евиденцију радног времена (софтвер), 

· имплементацију услуге закупа система према распореду и организацији наручиоца, 

· извођење обуке за оспособљавање у коришћењу система и испоруку документације, 

· одржавање система којим се пружа услуга у функционалном стању и 

· све друге услове потребне за пружање квалитетне услуге. 

· Добављач мора да обезбеди и инфраструктуру на којој ће обезбедити поуздано и безбедно смештање и чување апликација и података и мора обезбедити заштиту свих података наручиоца у поступку пружања услуге. Инфраструктура на којој ће се налазити подаци наручиоца се физички мора налазити у Дата центру добављача у Републици Србији. Дата центар добављача мора имати имплементиране системе контроле приступа, видео надзора, непрекидног напајања електричном енергијом и заштите од пожара. Услуге Дата центра мора да се пружају у складу са Системом управљања квалитетом по стандарду ISO 9001:2015, Системом менаџмента безбедности информација по стандарду ISO 27001:2013 и Системом управљања услугама по стандарду ISO 20000-1:2011 и Системом менаџмента континуитетом пословања у обиму одржавања и пружања IT/ICT сервиса ISO 22301:2012. 

· Електронски систем за евиденцију радног времена мора да подржава бесконтактни мод рада са ID картицама наручиоца типа MIFARE DESfire EV2, којима Наручилац већ располаже.
· Услуга мора бити испоручена да може да се користи у MS Windows окружењу. 

· Наручилац је распоређен на шест локација у Београду (са тренутним бројем лица - корисника система) Немањина 22 – 26 (182 лица), Македонска 4 (62 лица), Теразије 41 (23 лица), Булевар Михајла Пупина 2 (7 лица), Булевар уметности 10 (19 лица) и Омладинских бригада 1 (51 лице).
· Локације наручиоца су повезане на Интернет, а ради сигурности испоруке услуге мора се обезбедити пренос података помоћу GSM/GPRS мреже и тај пренос обезбеђује добављач.

2. Техничке карактеристике опреме:

Уређај за евиденцију радног времена 

· Да подржава тип конекције Ethernet (TCP/IP) и GSM/GPRS, при чему ће основни тип преноса због сигурности испоруке услуге бити GSM/GPRS.
· Мора подржавати on-line и off-line режим рада. Уређај треба да ради у on-line режиму док постоји веза ка “HOST“-у и подаци треба да се тренутно уписују у централну базу и тренутно да су расположиви за коришћење, а у случају привременог прекида везе ка “HOST“-у прелази у off-line (stand alone рад). Прелазак из једног у други режим рада треба да буде аутоматски и без интервенције корисника.

· Треба да подржава рад са картицама које ће добављач испоручити приликом испоруке услуге и мора подржавати ИД картице наручиоца типа  MIFARE DESfire EV2.
· Мора имати функцијску тастатуру или друго техничко решење за избор више врста пролазака означених на српском језику  (улазак, излазак, службени излазак, приватни излазак, пауза и слично).

· Мора имати могућност повезивања са екстерним читачима картица.

· Мора да приказује текуће време са високом класом тачности и да има могућност за синхронизацију са системским временом на серверу на ком се налази софтвер за евиденцију радног времена. 

· Мора да има интерну меморију којом се обезбеђује сигуран број догађаја за случај прекида комуникације са централном базом и чување података у случају прекида напајања из мреже 220V.
· Мора да има напајање из мреже 220V.
· Мора имати обезбеђену аутономију рада у случају нестанка електричне енергије уз употребу посебног УПС уређаја или другог техничког решења у минималном трајању напајања од четири часа. УПС уређаје или друго техничко решење обезбеђује добављач кроз услугу.

· Поред основних шест уређаја на локацијама размештаја потребно је поставити и шест допунских уређаја (пет уређаја на локацији Немањина 22 – 26 и један уређај на локацији Македонска 4). 

Читачи картица

· Читачи картица могу бити интегрисани у уређај за евиденцију радног времена.

· Морају подржавати бесконтактно очитавање ID картица наручиоца MIFARE DESfire EV2. 

· Морају да имају способност читања картица на растојању до 25 cm.
3. Техничке карактеристике софтвера за евиденцију радног времена:

· Да је WEB оријентисан, са централизованом базом података, са интерфејсом према кориснику на српском језику.
· Да нема ограничења по броју локација које ће бити обухваћене услугом, као ни по броју запослених.

· Да омогућава кластеризацију – да систем подржава рад у дистрибуираном окружењу.

· Да прати хијерархију организације наручиоца (министарство, сектор, одељење, одсек, група; органе управе у саставу министарства и њихову организацију; Републичка агенција за мирно решавање радних спорова) и организацију рада запослених.

· Да омогућава обрачун радног времена по плану или по учинку и да се начин обрачуна може применити на наручиоца у целини, по организационим целинама или на појединачног запосленог.

· Да омогућава дефинисање неограниченог броја радних времена (клизно или фиксно, време започињања, трајање-норма, трајање паузе, време за коришћење паузе) и неограничен број радних циклуса (дужина циклуса, радни и нерадни дани, односно врсте радних времена у оквиру циклуса).

· Да омогућава дефинисање дозвољених толеранција за ранији, односно каснији долазак и одлазак са посла.

· Да је запосленима могуће додељивање врсте одсуствовања у складу са законском регулативом (празници, боловања, годишњи одмори, ...) и да се у месечним извештајима о радном времену запослених евидентирају таква одсуствовања.

· Да је омогућено уношење празника, односно званичних нерадних дана и верских празника (крсне славе и верски празници за припаднике других вероисповести) и њихово аутоматско додељивање запосленима.

· Да омогућава администрацију ID картица које издаје добављач и картица којима располаже наручилац: иницијализацију, односно унос; активацију и деактивацију картица; дефинисање намене ID картице; дефинисање периода важења картице и аутоматску деактивацију након истека тог периода; брисање картица из система; историјат коришћења ID картице. 

· Да омогућава евиденцију о лицима: основни подаци о запосленом (име, презиме, идентификациони број запосленог, датум рођења, организациона јединица у којој ради, број телефона, е-маил адреса, ...); фотографија запосленог (унос и измена слике); подаци о радном ангажовању (врста радног односа-одређено, неодређено, привремено ангажовање, рад на пројекту, итд); подаци о запослењу (датум запослења, датум престанка радног односа, предходни радни стаж, тренутни радни стаж, стручна спрема, радно место); други подаци (кућна адреса и број телефона, брачно стање, крсна слава, односно верски празник ако је припадник друге вероисповести); подаци о ID картицама (могућност истовременог коришћења више од једне ID картице, додељивање односно активација/деактивација ID картица, период важења картице, замена картице,...); аутоматско одобравање прековременог рада (пре и након истека званичног радног времена) и аутоматско признавање службеног изласка (у току и након истека радног времена); приступна права (корисничко име и шифра за приступ систему, ниво приступа односно додељене привилегије).

· Да, најмање, омогућава претрагу података о запосленима по различитим филтерима: име, презиме, корисничко име, е-маил адреса; по присутности (тренутно присутни/одсутни, на службеном или приватном изласку, на паузи); по врсти ангажовања (запослени, привремено ангажовани, ангажовани на пројекту,..); по радном месту.

· Да омогућава једноставно планирање радног времена запослених и праћење историјата промена.

· Да је могуће пратити различите врсте излазака у току радног времена (приватни излазак, службени излазак, пауза, ...) са детаљним прегледом у извештајима по типу и трајању одсуствовања.

· Да омогућава хронолошки преглед регистрованих пролазака са подацимо о запосленом (име, презиме), врсти проласка (улазак, излазак, службени излазак,...), локацији и уређају на којој је пролазак регистрован и времену регистрације.

· Да има преглед тренутног стања запослених у систему (пријављен, одјављен, пауза...) у нумеричкој и графичкој форми; да даје податак о броју присутних односно одсутних лица и да омогућава претрагу присутности по лицу у изабраном делу дана.

· Да има могућност ручне корекције и додавања пролазака у складу са додељеним привилегијама, као и да се овакви уноси на посебан начин обележе и прате како би се разликовали од података који су стигли са уређаја за евиденцију радног времена и нису мењани (изворни подаци).

· Да има могућност прегледа и одобравања догађаја: преглед и одобравање службених излазака (аутоматско признавање у складу са привилегијама, одобравање у укупном или делимичном трајању); преглед и одобравање одступања од планираног радног времена (кашњења ван оквира толеранције, ранији излазак са посла, неодобрени службени излазак, дужа пауза,... ); преглед и одобравање прековременог рада (присутност пре радног времена, присутност након радног времена, време на одобреном службеном изласку након радног времена, ...); обрађени подаци се могу закључити (измене више нису могуће) или поново откључити (у складу са додељеним овлашћењима).

· Да се приступ подацима, извештајима и администрацији система, односно нивои приступа могу креирати и да њихов број није ограничен.  

· Да има могућност генерисања извештаја: различитих типова извештаја (хронологија пролазака, кашњења, ранији изласци, прековремени рад, слободни сати, службени изласци, приватни изласци, одсуствовања, непознате картице); филтрирање по различитим критеријумима по жељи корисника (за целу организацију наручиоца, изабрану организациону јединицу, групу запослених или појединачног запосленог, избор временског периода унапред дефинисаног или по жељи корисника, приказ појединачних догађаја или сумираних); условни извештаји, односно креирање извештаја који задовољавају задати услов; штампа и експорт извештаја у форматима PDF, Excel и Word.

· Да даје детаљан обрачун радног времена по свим категоријама радног времена у току изабраног месеца, појединачни (за једног запосленог) или сумирани (за изабрану организациону јединицу или целу организацију наручиоца) и да омогућава штампу и експорт података у PDF, Excel и Word формат.

· Да обезбеђује аутоматску израду карнет или обрачунских листа о присутности запосленог, односно о оствареним радним сатима у току изабраног месеца или задатаог временског интервала.

· Да има могућност аутоматске израде и слања на е-маил сдресу унапред дефинисаних дневних и периодичних (недељних и месечних) извештаја у PDF, Excel или Word формату, чији је пријем и форму могуће прилагодити појединачном руководиоцу понаособ (персонализација извештаја). 

· Да омогућује припрему података за обрачун личних доходака и експорт у TXT/CSV формату према спецификацији наручиоца.

· Да има могућност праћења статуса конекције уређаја-читача картица за евиденцију на систем (конектован/дисконектован) са праћењем историје и временским логом.

· Да има могућност кастомизације на захтев корисника.

4. Понуђач је у обавези да уз понуду достави техничку документацију из које се може утврдити да понуђена опрема и софтвер у потпуности испуњавају захтеве наручиоца.

5. Имплементација услуге према просторном распореду и организацији рада наручиоца обухвата конфигурацију софтвера, инсталацију и подешавање система и све друге активности које се морају завршити пре отпочињања испоруке услуге.
6. Извођење обука обухвата напредну администраторску обуку за најмање три запослена лица којом се мора обезбедити могућност потпуно самосталног администрирања система, креирања извештаја и свих других функционалности. Поред тога обука обухвата обуку два запослена лица која ће радити са системом у домену анализе података, праћења и обраде података.
Напредна администраторска обука треба бити организована и реализована у трајању минимално два дана по осам сати, а обука за анализу и обраду података у трајању минимално један дан од осам сати.  

7. Изабрани понуђач је у обавези да наручиоцу испоручи документацију, и то: детаљно администраторско упутство и техничку документацију за систем, корисничко упутство за све запослене који ће користити систем у домену евидентирања, и упутство за запослене који ће користити систем у домену анализе података и обраде података. Сва документација, изузев техничке документације, мора бити израђена на српском језику.

8. Одржавање система подразумева  обавезу добављача да обезбеди непрекидност и квалитет пружања услуге 24/7/365, односно у периоду важења уговорне обавезе. То подразумева да добављач обезбеђује техничку подршку којом непрекидно прати квалитет и непрекидност испоруке функционалности услуге, односно подразумева одзив на позив наручиоца за отклањање квара, излазак на локацију на којој се налази опрема о свом трошку и довођење система у функционално стање.
9. Место пружања услуге: Немањина 22 – 26, Македонска 4, Теразије 41, Булевар Михајла Пупина 2, Булевар уметности 10 и Омладинских бригада 1. 
10. Рок почетка услуге и рок пружања услуге: Добављач се обавезује да отпочне са пружањем услуге у року не дужем од 30 (тридесет) дана од дана закључења Уговора. 
Добављач се обавезује да услугу пружа 36 (тридесетшест) месеци, почев од дана потписивања Записника о примопредаји електронског система за евиденцију радног времена на коришћење и почетка пружања услуге.
11. Контрола: 

Контролу ће спровести овлашћено службено лице наручиоца и комисија за пријем услуге наручиоца приликом испоруке и монтаже система кроз квантитативну и квалитативну контролу. 
Квантитатнивна контрола и пријем на употребу добара која чине систем за евиденцију радног времена на локацијама наведених у Техничкој спецификацији обухвата: 

· проверу да ли се бројно стање испоручених добара слаже са порученом количином; 

· проверу да ли су испоручена добра неоштећена. 

Квалитативна контрола добара која чине систем за евиденцију присуства запослених на раду обухвата: 

· проверу да ли су испоручена добра технички-функционално исправна;

· проверу да ли све карактеристике добра одговарају захтеваним карактеристикама (наведеним у техничкој спецификацији предмета јавне набавке и обрасцу понуде) и да ли добра садрже све захтеване компоненте; 

· проверу да ли је уз добро испоручена и сва пратећа техничка документација (упутство за употребу, техничка спецификација, или слично); 

· проверу да ли су испоручена добра на адекватан начин инсталирана и пуштена у рад, на одговарајућим локацијама; 

· проверу да ли су пружене све неопходне пратеће услуге и извршено тестирање система након његовог стављања у функционално стање;
Уколико комисија за пријем услуге и овлашћено лице Наручиоца након квантитативне  и квалитативне контроле испоручених добара која чине систем за евиденцију радног времена утврде да су испуњени претходни услови, овлашћено лице је дужно да потпише Записник о примопредаји електронског система за евиденцију радног времена на коришћење.

12. Гаранција квалитета: 
Добављач је обавезан да гарантује да ће у периоду вршења услуге исту квалитетно и непрекидно испоручивати. 

13. Стандарди:
· Понуђач мора да испуњава следеће (или одговарајуће) стандарде: ISO 9001,  ISO/IEC 14001 и ISO/IEC 27001.
Доказ: Као доказ, понуђач доставља фотокопију наведених или одговарајућих сертификата, издатих од домаћих или иностраних овлашћених сертификационих тела. Достављени сертификати мора да буду важећи у моменту јавног отварања понуда. Уколико је сертификат у целости на страном језику, поред њега треба доставити и превод на српски језик, оверен од стране судског тумача. Уколико понуду подноси група понуђача, овај услов могу испуњавати заједнички, тј. кумулативно. Уколико понуду подноси понуђач са подизвођачем/има, понуђач мора самостално испуњавати овај услов, док подизвођачи то нису у обавези.
· Услуга Дата центра у погледу инфраструктуре на којој се налази софтвер за  евиденцију радног времена са подацима запослених наручиоца мора се пружати у складу са стандардима ISO 9001:2015, ISO 27001:2013, ISO 20000-1:2011 и ISO 22301:2012.
Доказ: Као доказ, понуђач доставља фотокопију наведених или одговарајућих сертификата, издатих од домаћих или иностраних овлашћених сертификационих тела. Достављени сертификати мора да буду важећи у моменту јавног отварања понуда. Уколико је сертификат у целости на страном језику, поред њега треба доставити и превод на српски језик, оверен од стране судског тумача. Уколико понуду подноси група понуђача, овај услов могу испуњавати заједнички, тј. кумулативно. Уколико понуду подноси понуђач са подизвођачем/има, понуђач мора самостално испуњавати овај услов, док подизвођачи то нису у обавези.
14. Наручилац и изабрани понуђач (добављач) ће, истовремено са уговором, закључити Споразум о поступању са поверљивим информацијама, који чини саставни део уговора о јавној набавци.
III   ТЕХНИЧКА ДОКУМЕНТАЦИЈА 
Понуђач је у обавези да уз понуду достави техничку документацију из које се може утврдити да понуђена опрема и софтвер у потпуности испуњавају захтеве наручиоца.

Техничка документација треба да буде на српском језику, а прихватиће се документација на енглеском језику уз обавезу понуђача да ако наручилац буде захтевао, да исту достави преведену на српски језик и оверену од стране судског тумача.

Уколико понуђач, као саставни део понуде, не достави захтевану техничку документацију, понуда ће бити одбијена.

IV   УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОН И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
1. ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ

У поступку предметне јавне набавке понуђач мора да докаже да испуњава обавезне услове за учешће, дефинисане чл. 75. Закон, а испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, доказује на начин дефинисан у следећој табели, и то:
	Р.бр
	ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
	НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

	1.
	Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закон);


	ИЗЈАВА (Образац 4. у поглављу VI), којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1), 2) и 4) и став 2. Закон, дефинисане овом конкурсном документацијом


	2.
	Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закон);


	

	3.
	Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закон);

	

	4.
	Да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде (чл. 75. ст. 2. Закон).
	


2. ДОДАТНИ УСЛОВИ

Понуђач који учествује у поступку предметне јавне набавке мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке, дефинисане овом конкурсном документацијом, а испуњеност додатних услова понуђач доказује на начин дефинисан у наредној табели, и то:

	Р.бр.
	ДОДАТНИ УСЛОВИ
	НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

	1.
	ПОСЛОВНИ
КАПАЦИТЕТ
	а) 

Референтна листа (Образац 6. у поглављу VI), опуњена и потписана од стране овлашћеног лица понуђача, са попуњеним и потписаним Потврдама референтног наручиоца, за сваки од наведених уговора.
Потврда референтног наручиоца, мора бити

насловљена на наручиоца, са напоменом да се даје за поступак јавне набавке бр. 31/2019, мора садржати следеће податке: назив и број уговора, предмет уговора-укратко да се ради о услузи система за ЕРВ, број корисника, број уређаја који чине систем,  година закључења уговора, пословно име наручиоца/купца, пословно име испоручиоца/продавца, контакт особа купца/наручиоца), са изјавом наручиоца/купца да је предметни уговор реализован у целости, квалитетно и у уговореном року.
б)
Фотокопија наведених или одговарајућих сертификата, издатих од домаћих или иностраних овлашћених сертификационих тела. 
в)

Фотокопија наведених или одговарајућих сертификата, издатих од домаћих или иностраних овлашћених сертификационих тела. 


	
	а) 

Да понуђач има најмање три закључена уговора за услуге система за евиденцију радног времена за последњих пет година од дана објављивања позива за подношење понуда, од којих најмање један уговор којим је обухваћено више од 200 корисника система и који има шест или више уређаја за ЕРВ у истом систему.

б) 

Да понуђач поседује следеће (или одговарајуће) стандарде: 

· ISO 9001
· ISO/IEC 14001
· ISO/IEC 27001
в)

Да се услуга Дата центра у погледу инфраструктуре на којој се налази софтвер за  евиденцију радног времена са подацима запослених наручиоца мора пружати у складу са стандардима ISO 9001:2015, ISO 27001:2013,  ISO 20000-1:2011 и ISO 22301:2012.
. 
	

	2.
	КАДРОВСКИ КАПАЦИТЕТ
	· Изјава о кадровском капацитету (Образац бр.7 у поглављу VI)
·  Фотокопије ''М'' образаца или уговора за свако лице наведено у обрасцу из кога се види да су лица радно ангажована у складу са Законом о раду од стране понуђача;


	
	Да понуђач има најмање два  радно анагажована лица које ће ангажовати на предметном послу пружања услуге од којих:

· један дипломирани инжењер - област информациони системи и технологије и
· један дипломирани инжењер електротехнике (телекомуникације и енергетика).


	


3. УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА

· Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, наведних у табеларном приказу обавезних услова под редним бројем 1, 2, 3 и 4, 
у складу са чл. 77. ст. 4. Закон, понуђач доказује достављањем Изјаве (Образац 4. у поглављу VI), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1), 2) и  4), и чл. 75. ст. 2. Закона. 

· Испуњеност додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, наведних у табеларном приказу додатних услова под редним бројем 1 и 2, у складу са чл. 77. ст. 2. Закон, понуђач доказује достављањем одређених доказа:
Пословни капацитет, услов наведен под редним бројем 1. у табеларном приказу додатних услова -  Докази: 
а) Референтна листа (Образац 6. у поглављу VI) попуњенаи и потписана  са попуњеним и потписаним потврдама референтног наручиоца, насловљена на наручиоца и број набавке која садржи све захтеване податке (назив уговора, предмет уговора-укратко да се ради о услузи система за евиденцију радног времена, броју корисника и броју уређаја који га чине,  години закључења уговора, пословно име наручиоца/купца, пословно име испоручиоца/продавца, контакт особа наручиоца/купца).
б) Фотокопија наведених или одговарајућих сертификата, издатих од домаћих или иностраних овлашћених сертификационих тела. Достављени сертификати мора да буду важећи у моменту јавног отварања понуда. Уколико је сертификат на страном језику, поред њега треба доставити и превод на српски језик, оверен од стране судског тумача. Уколико понуду подноси група понуђача, овај услов могу испуњавати заједнички, тј. кумулативно. Уколико понуду подноси понуђач са подизвођачем/има, понуђач мора самостално испуњавати овај услов, док подизвођач/и то нису у обавези.
в) Фотокопију наведених или одговарајућих сертификата, издатих од домаћих или иностраних овлашћених сертификационих тела. Достављени сертификати мора да буду важећи у моменту јавног отварања понуда. Уколико је сертификат на страном језику, поред њега треба доставити и превод на српски језик, оверен од стране судског тумача. Уколико понуду подноси група понуђача, овај услов могу испуњавати заједнички, тј. кумулативно. Уколико понуду подноси понуђач са подизвођачем/има, понуђач мора самостално испуњавати овај услов, док подизвођач/и то нису у обавези.

Кадровски капацитет, услов наведен под редним бројем 2. у табеларном приказу додатних услова -  Докази: 
· Изјава о кадровском капацитету (Образац 7. у поглављу VI). Понуђач је дужан да у изјави о кадровском капацитету, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу за лица која ће бити ангажована у предметној набавци наведе имена и презимена, као и потврди да ће се именована лица ангажовати у предметној јавној набавци. 
· Фотокопије ''М'' образаца или уговора за свако лице наведено у обрасцу из кога се види да су лица радно ангажована у складу са Законом о раду од стране понуђача.
Уколико је документ који се доставља као доказ на страном језику, понуђач је поред изворног документа обавезан да достави и превод на српски језик, оверен од стране судског тумача. 
Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1), 2) и 4) Закона, а додатне услове испуњавају заједно. У том случају Изјава (Образац 4. у поглављу VI), мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача. 

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. Закона, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1), 2) и 4) Закона, a понуђач мора самостално испуњавати додатне услове. У том случају понуђач је дужан да за подизвођача достави Изјаву подизвођача (Образац 5. у поглављу VI), потписану од стране овлашћеног лица подизвођача. 

Понуђачи који су регистровани у Регистру понуђача који води Агенција за привредне регистре не достављају доказе о испуњености услова из члана 75. ст. 1. тач. 1), 2) и 4) Закона, сходно чл. 78. Закона
Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ.
Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе. Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.
Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
V   КРИТЕРИЈУМИ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА
1. Критеријум за доделу уговора
Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа понуђена цена“. 
Приликом рангирања понуда, упоређиваће се понуђене цене без ПДВ (Редови I и II у Колони 1.) дате у Табели 1.6 Обрасца понуде (Образац 1 у поглављу VI ).
2. Елементи критеријума на основу којих ће наручилац извршити доделу уговора у ситуацији када постоје две или више понуда са истом понуђеном ценом

· У случају да два или више понуђача понуде исте укупне цене без ПДВ, повољнијом ће се сматрати понуда оног понуђача који понуди ''краћи рок почетка пружања услуге“.  Рок почетка пружања услуге се уписује на одговарајућем месту у Обрасцу понуде.
· Уколико ни након примене горе наведених резервних елемената критеријума није могуће донети одлуку о додели уговора, наручилац ће уговор доделити понуђачу који буде извучен путем жреба. 

Наручилац ће писмено обавестити све понуђаче који су поднели понуде о датуму када ће се одржати извлачење путем жреба, о чему ће бити сачињен записник. Неодазивање неког од понуђача не спречава поступак жреба. Жребом ће бити обухваћене само оне понуде које имају једнаку најнижу понуђену цену, исти рок реализације и исти гарантни рок. 

Извлачење путем жреба наручилац ће извршити јавно, у присуству понуђача, и то тако што ће називе понуђача који су понудили исту најнижу цену, исти рок реализације и исти гарантни рок, исписати на одвојеним папирима, који су исте величине и боје, те ће сваки папир ставити у одвојене коверте, коверте у провидну кутију, одакле ће члан комисије извући само једну коверту. Понуђачу чији назив буде у коверти биће додељен уговор. Понуђачима који не присуствују овом поступку, наручилац ће доставити записник извлачења путем жреба.

VI   ОБРАСЦИ КОЈИ ЧИНЕ САСТАВНИ ДЕО ПОНУДЕ

· Образац понуде (Образац 1); 
· Образац трошкова припреме понуде (Образац 2);
· Образац изјаве о независној понуди (Образац 3);
· Образац изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. Закон (Образац 4);
· Образац изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке чл. 75. (Образац 5), уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем;

· Образац за пословни капацитет - Референтна листа (Образац 6)
· Изјава о кадровском капацитету (Образац 7)

· Образац меничног овлашћења (писма) -  за добро извршење посла  (Образац 8.1)
· Образац меничног овлашћења (писма) - за повраћај аванса (Образац 8.2)
Напомена: Достављање Обрасца бр. 2 (Образац трошкова припреме понуде) није обавезно.
(Образац 1)                               
ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ                
Понуда бр ______________________ од __________________ за јавну набавку - Услуга закупа електронског система за евиденцију радног  времена, ЈН 31/2019, 
1) ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
                                    Табела 1.1.                                                                   
	Назив понуђача:
	

	Седиште и дреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:
	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):

	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача 
(е-mail):

	

	Телефон понуђача:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора:
	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ:                                                                                               
Табела 1.2
	А)   САМОСТАЛНО 



	Б)   СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ



	В)   КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ




Напомена: Понуђач у табели 1.2 заокружује начин подношења понуде. 
3)ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ                                          
Табела 1.3                                                                          
	1)


	Назив подизвођача:


	

	
	Седиште и дреса:

	

	
	Матични број:


	

	
	Порески идентификациони број:


	

	
	Име особе за контакт:


	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)


	Назив подизвођача:


	

	
	Седиште и дреса:

	

	
	Матични број:


	

	
	Порески идентификациони број:


	

	
	Име особе за контакт:


	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу 1.3 попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.

4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ                                 
Табела 1.4
	1)

	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Седиште и дреса:

	

	
	Матични број:


	

	
	Порески идентификациони број:


	

	
	Име особе за контакт:


	

	2)

	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Седиште и дреса:

	

	
	Матични број:


	

	
	Порески идентификациони број:


	

	
	Име особе за контакт:


	

	3)

	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Седиште и дреса:

	

	
	Матични број:


	

	
	Порески идентификациони број:


	

	
	Име особе за контакт:


	


Напомена: 
Табелу 1.4 попуњавају само они Понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5) ПОНУЂЕНА ЦЕНА И ПОНУЂЕНИ УСЛОВИ                                                      
У поступку јавне набавке - Услуга закупа електронског система за евиденцију радног  времена, ЈН 31/2019, достављамо понуђену цену и друге услове :
Табела 1.5
	Цена на месечном нивоу без ПДВ: 


	

	Цена на месечном нивоу са ПДВ:

	

	Цена за 36 месеци без ПДВ: 


	

	Цена за 36 месеци са ПДВ:

	

	Начин плаћања:

	Плаћање се врши у динарима, уплатом на рачун Добављача.
Плаћање се врши за период од 36 месеци, авансно 100 %, након закључења уговора приликом чега је изабрани понуђач доставио средства обезбеђења, по фактури која мора бити регистрована у Централном регистру фактура који води Управа за трезор Министарства финансија, уз коју добављач доставља Записник о примопредаји електронског система за евиденцију радног времена на коришћење.

	Рок плаћања

(Не мање од 15 и не дуже од 45 дана)
	 _______ дана, од дана пријема исправно испостављене фактуре код наручиоца


	Рок почетка пружања услуге: 

(Највише 30 дана)
	_______  дана, од дана закључења уговора 


	Место извршења услуге:

	Пословне просторије наручиоца,  на локацијима у Београду: Немањина 22-26, Македонска 4, Теразије 41, Булевар Михајла Пупина 2, Булевар уметности 10 и Омладинских бригада 1

	Рок важења понуде:
	60 дана од дана отварања понуда


Напомене: 
Понуђач попуњава само празна поља и уписује недостајуће податке на назначеним местима. Образац понуде понуђач мора да попуни и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити и потписати образац понуде.
Цене у Табели 1.5, морају бити индентичне ценама у у колонама 1. и 2. Табеле 1.6, а у случају неслагања понуђеним ценама ће се сматрати цене из Табеле 1.6

6) СТРУКТУРА  ЦЕНЕ                                                                                                 
У поступку јавне набавке - Услуга закупа електронског система за евиденцију радног  времена, ЈН 31/2019, достављамо структуру укупне понуђене цене:
Табела 1.6
	Колона бр.
	1.
	2.

	Ред        бр.
	Услуга закупа  електронског система за евиденцију радног  времена
	без ПДВ
	са ПДВ

	I
	Цена на месечном нивоу
	
	

	II
	Цена за 36 месеци
	
	

	III
	Цена за 36 месеци без ПДВ
	

	IV
	Износ ПДВ за 36 месеци  
	

	V
	Цена за 36 месеци са ПДВ 
	


Цена за 36 месеци без ПДВ (ред III), словима: _____________________________________
Цена за 36 месеци са ПДВ (ред V), словима: ______________________________________                           
Место: _____________                                                     Понуђач:
Датум: _____________                                             ______________________                                                             

Упутство за попуњавање обрасца структуре цене: 

Понуђач треба да попуни образац структуре цене, на следећи начин:

- у колони 1. уписати цене без ПДВ,

- у колони 2. уписати цене са ПДВ,

- у реду I: уписати цене на месечном нивоу,

- у реду II: уписати цене за 36 месеци,

- у реду III: поново уписати цену за 36 месеци без ПДВ, 

- у реду IV: уписати износ са ПДВ за 36 месеци,
- у реду IV: поново уписати цену за 36 месеци са ПДВ,

- испод табеле: уписати одговарајуће цене словима.
Напомене:

Цене у Табели 1.6,  у реду II (за 36 месеци) морају бити 36 пута веће од цена у реду I (на месечном нивоу), а у случају неслагања тачним ће се сматрати цене у реду I, док ће се ценама у реду II сматрати цене из реда I увећане 36 пута 
Приликом рангирања понуда, упоређиваће се понуђене цене без ПДВ (колона 1.) дате у Табели 1.6 

Табелу структуре цене овлашћено лице понуђача мора да попуни и потпише уколико наступа самостално или са подизвођачем.

Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, Образац структуре цене мора бити попуњен и потписан од стране овлашћеног лица члана групе који ће бити носилац посла и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, у складу са потписаним Споразумом.
(Образац 2)

 ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
У складу са чланом 88. став 1. Закона, понуђач ____________________________________ (назив и седиште), у поступку јавне набавке - Услуга закупа електронског система за евиденцију радног  времена, ЈН 31/2019, доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА 
ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Место: _____________                                                     Понуђач:

Датум: _____________                                             ______________________                                                             
Напомена: Достављање овог обрасца није обавезно.
 (Образац 3)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

У складу са чланом 26. Закона, ________________________________________________,             

                                           (назив и седиште)
даје: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке у поступку јавне набавке - Услуга закупа електронског система за евиденцију радног времена, ЈН 31/2019, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
Место: _____________                                                     Понуђач:

Датум: _____________                                             ______________________                                                                                                                                                                                                                                   
Напомена:

Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача.
(Образац 4)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ, ЧЛ. 75. ЗАКОНА
У складу са чланом 77. став 4. Закона под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу





И З Ј А В У

Понуђач _____________________________________________________ (назив и седиште) у поступку јавне набавке - Услуга закупа електронског система за евиденцију радног  времена, ЈН 31/2019, испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона);
4) Понуђач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. Закона);
Место: _____________                                                     Понуђач:

Датум: _____________                                             ______________________                                                             
Напомена: 
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача, на који начин сваки понуђач из групе понуђача изјављује да испуњава обавезне услове из члана 75. Закона. 
(Образац 5)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОДИЗВОЂАЧА О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ - ЧЛ. 75. ЗАКОНА
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу





И З Ј А В У
Подизвођач  __________________________________________________ (назив и седиште) у поступку јавне набавке - Услуга закупа електронског система за евиденцију радног  времена, ЈН 31/2019, испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);
2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);
3) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона);
4) Подизвођач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. Закона).
Место: _____________                                                    Подизвођач:

Датум: _____________                                             ______________________                                                             
Напомена: Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача. 
(Образац 6)
ОБРАЗАЦ РЕФЕРЕНТНЕ ЛИСТЕ

РЕФЕРЕНТНА ЛИСТА

 (ДОКАЗИ О ПОСЛОВНОМ КАПАЦИТЕТУ)
	Ред.  бр.
	Назив 
референтног наручиоца
	Назив уговора

(предмет уговора: Услуга закупа електронског система за евиденцију радног  времена) 
	Број и датум закључења уговора

	1.
	
	 
	 

	2.
	 
	 
	 

	3.
	
	 
	 

	4.
	
	
	


Место: _____________                                                     Понуђач:

Датум: _____________                                             ______________________                                                             
Напомене: 
Tабелу попунити и као доказе приложити Потврде референтних наручиоца са траженим подацима, у складу са упутством:  поглавље IV  УСЛОВИ ИЗ ЧЛАНА 75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА, 2. ДОДАТНИ УСЛОВИ, Ред.бр. 1. ПОСЛОВНИ КАПАЦИТЕТ, под а). 

У случају потребе, образац умножити. 
(Образац 7)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О КАДРОВСКОМ КАПАЦИТЕТУ СА СПИСКОМ РАДНО АНГАЖОВАНИХ ЛИЦА
ИЗЈАВА
О КАДРОВСКОМ КАПАЦИТЕТУ СА СПИСКОМ РАДНО АНГАЖОВАНИХ ЛИЦА

Изјављујем, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, да у поступку јавне набавке услуга - Услуга закупа електронског система за евиденцију радног времена, ЈН 31/2019, располажем неопходним кадровским капацитетом, што подразумева минимум два запослена и/или у складу са Законом о раду радно ангажована лица, и потврђујем да ће се именована лица ангажовати у предметној јавној набавци:
	Р. 
бр. 
	Име и презиме лица
	Траженo стручно звање 

	1.
	 
	дипломирани инжењер информационих система и технологија

	2.
	 
	дипломирани инжењер електротехнике (телекомуникације и енергетика)

	3.
	
	

	4.
	
	


Место: _____________                                                     Понуђач:

Датум: _____________                                             ______________________                                                             
Напомене: 

Tабелу попунити у складу са упутством: поглавље IV  УСЛОВИ ИЗ ЧЛАНА 75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА, 2. ДОДАТНИ УСЛОВИ, Ред.бр. 2. КАДРОВСКИ КАПАЦИТЕТ. 

У случају потребе, образац умножити. 
(Образац 8.1) За добро извршење посла
ДУЖНИК: ___________________________________
Седиште: _____________________________________
Матични број: ________________________________
Порески идентификациони број ПИБ: ___________
Текући рачун: _________________________________
Код банке: _____________________________________
ИЗДАЈЕ МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ - ПИСМО
- за корисника бланко сопствене менице -
КОРИСНИК: Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања (Поверилац)
Седиште: Београд, Немањина бр. 22-26

Предајемо Вам једну бланко сопствену меницу, серије ____________________ и овлашћујемо Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања, Београд, Немањина бр. 22-26, као повериоца, да предату меницу може попунити на износ од 10% (десет посто) од укупне вредности уговора са ПДВ за јавну набавку - Услуга закупа електронског система за евиденцију радног  времена, ЈН 31/2019, што номинално износи __________________ динара, а по основу доброг извршења посла.

Рок важења ове менице је од ______________ 2019. године до __________________ 2022. године.

Овлашћујемо Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања, Београд, Немањина бр. 22-26, као Повериоца, да у своју корист безусловно и неопозиво, „без простеста” и трошкова, вансудски, може извршити наплату са свих рачуна Дужника. 

Овлашћујем банку код које имамо рачун да наплату - плаћање изврши на терет свих наших рачуна, а као и да поднети налог за наплату заведе у распоред чекања у случају да на рачуну уопште нема или нема довољно средстава или због поштовања приоритета у наплати са рачуна.

Дужник се одриче права на повлачење овог овлашћења, на опозив овог овлашћења, на стављање приговора на задужење и на сторнирање по овом основу за наплату. 

Меница је важећа и у случају да дође до промене лица овлашћеног за заступање и располагање средствима на текућем рачуну Дужника, статусних промена, оснивања нових правних субјеката од стране Дужника. 

Меница је потписана од стране овлашћеног лица за заступање ________________________ (име и презиме) чији се потпис налази у картону депонованих потписа код наведене банке.

На меници је стављен печат и потпис издаваоца менице - трасанта.

Ово овлашћење сачињено је у два истоветна примерка, од којих један за Дужника, а један за Повериоца. 
	Датум и место издавања
овлашћења
	М.П.
	Дужник - издавалац 
менице


(Образац 8.2) За повраћај аванса
ДУЖНИК: ___________________________________
Седиште: _____________________________________
Матични број: ________________________________
Порески идентификациони број ПИБ: ___________
Текући рачун: _________________________________
Код банке: _____________________________________
ИЗДАЈЕ МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ - ПИСМО
                    - за корисника бланко сопствене менице - 
КОРИСНИК: Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања (Поверилац)
Седиште: Београд, Немањина бр. 22-26

Предајемо Вам једну бланко сопствену меницу, серије ____________________ и овлашћујемо Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања, Београд, Немањина бр. 22-26, као повериоца, да предату меницу може попунити на износ од ___________________________ динара са ПДВ-ом, а по основу повраћаја авансног плаћања за ЈН 31/2019.

Рок важења ове менице је од ______________ 2019. године до __________________ 2022. године.

Овлашћујемо Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања, Београд, Немањина бр. 22-26, као Повериоца, да у своју корист безусловно и неопозиво, „Без простеста” и трошкова, вансудски, може извршити наплату са свих рачуна Дужника. 

Овлашћујем банку код које имамо рачун да наплату - плаћање изврши на терет свих наших рачуна, а као и да поднети налог за наплату заведе у распоред чекања у случају да на рачуну уопште нема или нема довољно средстава или због поштовања приоритета у наплати са рачуна.

Дужник се одриче права на повлачење овог овлашћења, на опозив овог овлашћења, на стављање приговора на задужење и на сторнирање по овом основу за наплату. 

Меница је важећа и у случају да дође до промене лица овлашћеног за заступање и располагање средствима на текућем рачуну Дужника, статусних промена, оснивања нових правних субјеката од стране Дужника. 

Меница је потписана од стране овлашћеног лица за заступање ________________________ (име и презиме) чији се потпис налази у картону депонованих потписа код наведене банке.

На меници је стављен печат и потпис издаваоца менице - трасанта.

Ово овлашћење сачињено је у два истоветна примерка, од којих један за Дужника, а један за Повериоца.
	Датум и место издавања
овлашћења
	М.П.
	Дужник - издавалац 
менице


VII   МОДЕЛ УГОВОРА
Напомена: 

Понуђач попуњава модел уговора само у делу података о Добављачу и потписује, те тиме потврђује да прихвата елементе модела уговора.
УГОВОР О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ УСЛУГЕ ЗАКУПА ЕЛЕКТРОНСКОГ СИСТЕМА ЗА ЕВИДЕНЦИЈУ РАДНОГ ВРЕМЕНА
Закључен између:

МИНИСТАРСТВА 

ЗА РАД, ЗАПОШЉАВАЊЕ, 

БОРАЧКА И СОЦИЈАЛНА ПИТАЊА,

са седиштем у Београду, Немањина 22-26

Матични број: 17693697, ПИБ: 105007470,  
Број рачуна:  840-1620-21, Буџет Републике Србије

које које заступа Зоран Ђорђевић, министар,

(у даљем тексту: Наручилац)

и

................................................................................................

са седиштем у ............................................, улица .........................................., број ... ,

Матични број: ........................................ , ПИБ: .......................... , 
Број рачуна: ............................................ Назив банке: ...................................... ,

Телефон: ............................ , е-mail: ………………@……….
кога заступа ...................................................................
(у даљем тексту: Добављач)
Основ уговора: ЈН бр. 31/2019 
Одлука о додели уговора бр. ............ од....................... 2019. год.
Понуда изабраног понуђача бр. ............ од....................... 2019. год.
Уговорне стране претходно констатују: 

· да је Наручилац, на основу чл. 39. и 52. Закона о јавним набавкама (''Службени гласник РС'', бр. 124/12, 14/15 и 68/15; у даљем тексту: Закон) спровео поступак јавне набавке мале вредности бр. 31/2019, за набавку услуга електронског система за евиденцију радног времена; 

· да је Добављач доставио Понуду број ___________________ од ___ _______ 2019. године; 

ПРЕДМЕТ УГОВОРА

Члан 1.
Предмет Уговора је услуга закупа електронског система за евиденцију радног времена (у даљем тексту: услуга) за потребе Наручиоца, у свему према Техничкој спецификацији предмета јавне набавке и другим условима из конкурсне документације и према Понуди Добављача, које су саставни део овог Уговора.

ЦЕНА И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА

Члан 2.
Укупна цена за 36 месеци пружања услуге, са испоруком и инсталацијом опреме, софтверском апликацијом, инсталацијом и подешавањем система, имплементацијом услуге, извођењем обука за оспособљавање у коришћењу услуге, испоруком документације, одржавањем система којим се пружа услуга у функционалном стању и са свим другим активностима Добављача, износи _________________________ динара (словима: ) без ПДВ,  односно износи _________________________ динара (словима: ) са ПДВ, и биће плаћена авансно у износу од 100 %.
Цена услуге на месечном нивоу износи_________________________ динара (словима: ) без ПДВ,  односно износи _________________________ динара (словима: ) са ПДВ.

У укупну уговорену цену из става 1. овог члана су укључени сви трошкови Добављача који могу настати на основу ове јавне набавке.  

Цена из става 1. овог члана је фиксна и неће се мењати током читавог периода важења уговора.

Члан 3.
Наручилац се обавезује да плаћање цене из члана 2. став 1. овог Уговора изврши преносом средстава на рачун Добављача, у року од _____ дана од дана  пријема исправно испостављене фактуре која мора бити регистрована у Централном регистру фактура који води Управа за трезор Министарства финансија.

Добављач се обавезује да уз фактуру достави Записник о примопредаји електронског система за евиденцију радног времена на коришћење из члана 8 став 4. овог Уговора, потписан од стране овлашћеног лица Наручиоца и представника Добављача. 

ОБАВЕЗЕ УГОВОРНИХ СТРАНА 

Члан 4. 

Добављач је у обавези да испоруку и инсталацију опреме, конфигурацију софтвера, инсталацију и подешавање система и све друге активности укључујући предвиђене обуке изврши тако да се обезбеди пуна функционалност и максималне перформансе система, у свему у складу са одредбама и саставним деловима овог Уговора. 

Добављач се обавезује да изврши напредну администраторску обуку за најмање три запослена лица којом се мора обезбедити могућност потпуно самосталног администрирања система, креирања извештаја и свих других функционалности, у трајању минимално два дана по осам сати.

Добављач се обавезује да изврши обуку запослених који ће радити са системом у домену анализе, праћења и обраде података,  за најмање два запослена лица у трајању минимално два дана по осам сати.
Члан 5. 

Наручилац ће запосленим и радно ангажованим лицима Добављача омогућити приступ месту испоруке добара у сврху извршења Уговора на основу благовремено достављених спискова које доставља Добављач. 
РОК И МЕСТО ИЗВРШЕЊА
 Члан 6. 

Добављач се обавезује да у року који не може бити дужи од ____ дана од дана закључења уговора, изврши све потребне радње и задатке који су у вези са предметом овог уговора ( испорука и инсталација опреме, конфигурација софтвера, инсталација и подешавање система, имплементација услуге и све друге активности укључујући предвиђене обуке) и предају система на употребу Наручиоцу.

Добављач се обавезује да услугу која је предмет овог уговора пружа 36 (тридесетшест) месеци, почев од дана потписивања Записника о примопредаји електронског система за евиденцију радног времена на коришћење и почетка пружања услуге. 
Члан 7. 

Добављач се обавезује да обавезе које произилазе по основу овог Уговора врши конктинуирано на локацијама пословних простора Наручиоца у Београду: Немањина 22-26, Македонска 4, Теразије 41, Булевар Михајла Пупина 2, Булевар уметности 10 и Омладинских бригада 1.

Добављач се обавезује да уговорену услугу пружа и у случају промене неке од наведених локација Наручиоца, у свему на начин и обиму који су уговорени без права додатног потраживања по том основу.

ПРИМОПРЕДАЈА И ОТКЛАЊАЊЕ НЕДОСТАТАКА 

Члан 8. 

Наручилац се обавезује да, по закључењу Уговора, за квантитативну и квалитативну контролу услуге одреди комисију за пријем услуге (у даљем тексту: комисија) и овлашћено лице наручиоца из њеног састава (у даљем тексту: овлашћено лице), о чему ће Наручилац писаним путем обавестити Добављача. Овлашћено лице је задужено за сарадњу са Добављачем као и за контролу извршења Уговора. 
Квантитатнивна контрола и пријем на употребу добара која чине систем за евиденцију радног времена на локацијама наведених у Техничкој спецификацији обухвата: 

· проверу да ли се бројно стање испоручених добара слаже са предвиђеном количином; 

· проверу да ли су испоручена добра неоштећена. 

Квалитативна контрола и пријем на употребу система за евиденцију радног времена  обухвата: 

· проверу да ли су испоручена добра технички-функционално исправна;

· проверу да ли све карактеристике добра одговарају захтеваним карактеристикама (наведеним у техничкој спецификацији предмета јавне набавке и обрасцу понуде) и да ли добра садрже све захтеване компоненте; 

· проверу да ли је уз добра испоручена и сва пратећа техничка документација (упутство за употребу, техничка спецификација, или слично); 

· проверу да ли су испоручена добра на адекватан начин инсталирана и пуштена у рад, на одговарајућим локацијама;

· проверу да ли су пружене све неопходне пратеће услуге и извршено тестирање система након његовог стављања у функционално стање;
Уколико комисија за пријем услуге и овлашћено лице Наручиоца након квантитативне  и квалитативне контроле испоручених добара која чине систем за евиденцију радног времена утврде да су испуњени претходни услови, овлашћено лице је дужно да потпише Записник о примопредаји електронског система за евиденцију радног времена на коришћење.

Члан 9. 

Уколико Комисија за пријем услуге приликом квантитативне и квалитативне контроле утврди да испоручена и инсталирана добра и пружене услуге, односно имплементирани систем не одговарају у свим захтеваним елементима, односно да нису у потпуности испуњени захтеви Наручиоца утврђени овим Уговором и његовим саставним деловима, овлашћено лице Добављача неће потписати Записник о примопредаји електронског система за евиденцију радног времена на коришћење.

У случају из става 1. овог члана добављач је дужан да у року од 24 часа отклони утврђене неправилности.

Члан 10.
У току испоруке услуге закупа добављач је дужан о свом трошку да отклони све недостатке у квалитету и видљиве мане које онемогућавају или отежавају функционисање система најкасније у року од 4 часа од времена испостављања захтева на службену адресу (мејл адресу) намењену за техничку подршку у вршењу услуге.

У току испоруке услуге закупа добављач је дужан о свом трошку да отклони све скривене мане у функционисању услуге најкасније у року од 24 часа од времена испостављања захтева на службену адресу (мејл адресу) намењену за техничку подршку у вршењу услуге.

За све уочене недостатке у квалитету услуге – скривене мане, Наручилац задржава право рекламације од дана утврђивања скривене мане. 

ГАРАНЦИЈА КВАЛИТЕТА

Члан 11.




Добављач гарантује да ће у периоду вршења услуге исту квалитетно и непрекидно испоручивати, сагласно прописима и стандардима за ту врсту услуга, и преузима потпуну одговорност да су испоручена добра (опрема) предвиђеног квалитета и да ће правилно функционисати. 
УГОВОРНА КАЗНА

Члан 12. 

Уколико Добављач не поступи на начин и у року из члана 9. став 2. овог Уговора, Наручилац за сваки дан доцње има право наплате уговорне казне, у висини од 0,5 % од укупно уговорене цене без ПДВ, као и право да захтева накнаду штете.
Уколико Добављач не отклони уочене недостатке у року из члана 10. став 1. овог Уговора, Наручилац за сваки сат доцње има право наплате уговорне казне, у висини од 0,2 % од укупно уговорене цене без ПДВ, као и право да захтева накнаду штете.

Уколико Добављач не отклони уочене недостатке у року из члана 10. став 2.  овог Уговора, Наручилац за сваки дан доцње има право наплате уговорне казне, у висини од 0,5 % од укупно уговорене цене без ПДВ, као и право да захтева накнаду штете.
Наручилац има право да за неиспуњење уговорне обавезе на име уговорне казне наплати до 10% од укупне цене из уговора.
Уколико Добављач ни након почетка обрачуна уговорне казне и активирања активирања средства обезбеђења за добро извршење посла не изврши обавезе на начин који је одредио Наручилац, Наручилац може раскинути Уговор и захтевати накнаду целокупне штете. У случају раскида Уговора по овом основу, Наручилац може поступити сходно члану 82. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС” бр. 124/2012,  14/2015 и 68/2015) којим је прописана негативна референца због неизвршења уговорних обавеза. 

СРЕДСТВА ФИНАНСИЈСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА

 Члан 13. 

Добављач се обавезује, да најкасније на дан закључења Уговора, достави бланко сопствену меницу за добро извршење посла. Меница треба да буду оверена печатом и потписана од стране лица овлашћеног за заступање. 

Поред менице доставља се и пратећа документација: доказ о регистрацији менице у регистру меница и овлашћења које води НБС, менично овлашћење за попуну у висини од 10% од уговорене вредности без обрачунатог ПДВ, са клаузулом „без протеста“ и „по виђењу“ на име доброг извршења посла, копија картона депонованих потписа код банке на којим се јасно виде депоновани потпис и печат Добављача оверен печатом банке са датумом овере не старијим од 30 дана, од дана закључења Уговора. Потпис овлашћеног лица на меници и меничном овлашћењу мора бити идентичан са потписом у картону депонованих потписа. У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење остаје на снази.   

Рок важења менице мора бити најмање 30 (тридесет) дана дужи од истека рока свих уговорених обавеза Добављача.

У случају активирања предатог средства обезбеђења током трајања уговорног односа понуђач је дужан да достави ново тако да покрива тражени период за који се захтева обезбеђење.
За све време трајања уговора Наручилац је у поседу менице све до испуњења свих уговорених обавеза, а након испуњења уговорених обавеза меница се на захтев враћа Добављачу.

Члан 14. 
Добављач се обавезује, да најкасније на дан закључења Уговора, достави бланко сопствену меницу на име гаранције за повраћај авансног плаћања. Меница треба да буду оверена печатом и потписана од стране лица овлашћеног за заступање. 

Поред менице доставља се и пратећа документација: доказ о регистрацији менице у регистру меница и овлашћења које води НБС, менично овлашћење за попуну у висини предвиђеног аванса са обрачунатим ПДВ, са клаузулом „без протеста“ и „по виђењу“, копија картона депонованих потписа код банке на којим се јасно виде депоновани потпис и печат Добављача оверен печатом банке са датумом овере не старијим од 30 дана, од дана закључења Уговора. Потпис овлашћеног лица на меници и меничном овлашћењу мора бити идентичан са потписом у картону депонованих потписа. У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење остаје на снази.   

Рок важења менице мора бити најмање 30 (тридесет) дана дужи од истека рока свих уговорених обавеза Добављача.
За све време трајања уговора Наручилац је у поседу менице све до испуњења свих уговорених обавеза, а након испуњења уговорених обавеза меница се на захтев враћа Добављачу.

РАСКИД УГОВОРА

Члан 15. 
Наручилац има право да једнострано раскине Уговор у свако доба, без накнаде штете Добављачу, ако Добављач не извршава обавезе на уговорени начин и у уговореним роковима не отклони недостатке у извршењу обавеза и обавеза које проистичу из других прописа који регулишу област из које је предмет јавне набавке, с тим да је дужан да Добављачу достави обавештење о раскиду Уговора најкасније 15 дана пре дана назначеног као дан раскида Уговора.
Добављач нема право на једнострани раскид Уговора.

У случају да Уговор буде једнострано раскинут од стране Добављача, Наручилац задржава право реализације средства финансијског обезбеђења из члана 14. овог Уговора, а поред тога Добављач је дужан да Наручиоцу накнади целокупну штету.  

НАКНАДА ШТЕТЕ 

Члан 16. 

Уговорне стране су сагласне да уколико Добављач не испуњава своје обавезе на начин и под условима утврђених овим Уговором, Наручилац има право да и поред уговорне казне, односно реализованог средства обезбеђења захтева накнаду целокупне штете од Добављача. 

ИЗМЕНЕ И ДОПУНЕ УГОВОРА 

Члан 17. 

У складу са чланом 115. став 1. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС” бр. 124/2012,  14/2015 и 68/2015) Наручилац може повећати обим предмета ове јавне набавке, о чему ће се закључити Анекс овог Уговора.

ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВИХ ПОДАТАКА НАРУЧИОЦА

 Члан 18.  
Поверљиви подаци у смислу овог Уговора су подаци који се сматрају таквим на основу прописа који регулишу заштиту тајности података и заштиту података о личности, који су по свом основном карактеру (prima facie) поверљиви, или их је као такве означио Наручилац. 

Добављач се обавезује да поштује поверљив карактер Уговора и других са њим повезаних или релевантних информација, података, докумената и других материјала,  о чему уговорне стране приликом закључења овог Уговора, закључују и Споразум о поступању са поверљивим информацијама, а који је саставни део овог Уговора.

Уколико Добављач прекрши неку од одредби Споразума из претходног става овог члана, па Наручилац претрпи услед тога штету, установљава се обавеза накнаде штете у пуном износу. 
ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ
Члан 19.
На све што није регулисано овим Уговором, примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима, као и других закона и подзаконских аката који регулишу предмет овог Уговора.

Члан 20.
Сва спорна питања у тумачењу и примени овог Уговора, уговорене стране ће решавати споразумно. 

Уколико спор између уговорних страна не буду решен споразумно, уговара се надлежност Привредног суда у Београду.
Члан 21. 

Овај Уговор је сачињен у шест истоветних примерака, од којих 4 четири примерка за Наручиоца и два примерка за Добављача.
     ЗА НАРУЧИОЦА                                        ЗА ДОБАВЉАЧА

________________________                          ________________________
VIII   МОДЕЛ СПОРАЗУМА О ПОСТУПАЊУ СА ПОВЕРЉИВИМ ИНФОРМАЦИЈАМА
Напомена: 

Понуђач попуњава модел споразума, у  складу са понудом, само у делу о подацима Добављача, потписом и тиме потврђује да прихвата елементе модела.
СПОРАЗУМ О ПОСТУПАЊУ СА ПОВЕРЉИВИМ ИНФОРМАЦИЈАМА

Закључен између:

МИНИСТАРСТВА
ЗА РАД, ЗАПОШЉАВАЊЕ,

БОРАЧКА И СОЦИЈАЛНА ПИТАЊА
са седиштем у Београду, Немањина 22-26,

Матични број: 17693697, ПИБ:105007470,

број рачуна 840-1620-21, Буџет Републике Србије,

     које заступа Зоран Ђорђевић, министар,

(у даљем тексту: Наручилац)

и

................................................................................................

са седиштем у ............................................, улица .........................................., број ... ,
Матични број: ........................................ , ПИБ: .......................... , 
Број рачуна: ............................................ Назив банке: ...................................... ,

е-mail: ………………@……….
кога заступа ...................................................................
(у даљем тексту: Добављач),

Члан 1.
Поверљиве информације у смислу овог Споразума су подаци који се сматрају таквим на основу прописа који регулишу заштиту тајности података и заштиту података о личности, подаци који су по свом основном карактеру (prima facie) поверљиви. 

Поверљивим информацијама, сматраће се све информације, без обзира на начин на који је дошао до њих (које добије од Наручиоца, које добије кроз приступ системима Наручиоца или у просторијама Наручиоца или до истих дође на други начин), без обзира у којој су форми (писана, електронска, усмена ...) и без обзира на то да ли је документ, спис или носач информације који садржи поверљиве информације обележен односно назначен као поверљив.

Члан 2.
Добављач је обавезан да све поверљиве информације, које му постати доступне на основу извршења обавеза по основу Уговора о јавној набавци услугa закупа електронског система за евиденцију радног времена, ЈН бр. 31/2019, чува и штити у складу са прописима који уређују тајност и заштиту поверљивих података и заштиту података о личности.

Члан 3.

Поверљивим информацијама, неће се сматрати оне чије се откривање захтева од стране надлежних органа на основу закона.
Члан 4.

Добављач је обавезан да сва лица која су ангажована на реализацији предметног уговора упозори на обавезу чувања поверљивих информација, и на могуће законом прописане санкције, у случају да оне буду неовлашћено откривене.

Члан 5.

Потписници Споразума сагласни су да обавеза чувања поверљивих информација, траје и по завршетку уговорних обавеза из Уговора о јавној набавци услугa електронског система за евиденцију радног времена, ЈН бр. 31/2019, трајно односно до престанка њихове поверљивости у смислу прописа који регулишу област заштите тајности података и заштите података о личности.
Члан 6.

У случају да услед неовлашћеног откривања поверљивих информација, од стране Добављача или лица које је Добављач ангажовао по било ком основу у вези са извршењем Уговора о јавној набавци услугa електронског система за евиденцију радног времена, ЈН бр. 31/2019,  Добављач је обавезан да Наручиоцу надокнади целокупну  штету.
Члан 7.

За све евентуалне спорове који могу настати у погледу извршења овог Споразума надлежан је суд у Београду.

Члан 8.

Овај Споразум сачињен је у шест истоветних примерака, од којих сваки потписник Споразума задржава по три примерка.

     ЗА НАРУЧИОЦА                                            ЗА ДОБАВЉАЧА

________________________                             ________________________
IX   УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ
1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА
Понуђач подноси понуду на српском језику.
2. НАЧИН ПОДНОШЕЊА ПОНУДЕ
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу:

Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања

Немањина 22-26, 11000 Београд

са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку - Услуга закупа електронског система за евиденцију радног  времена, ЈН 31/2019 - НЕ ОТВАРАТИ”. 

Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 23. август  2019. године до 12.00 часова. 

Отварање понуда обавиће се истог дана, 23. август 2019. године до 12.30 часова, на адреси: Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања,  Београд,  Немањина 22-26,  крило Ц, V спрат, канцеларија број 14, у присуству чланова комисије, понуђача и заинтересованих лица.
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 
Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом. Неблаговремену понуду наручилац ће по окончању поступка отварања вратити неотворену понуђачу, са назнаком да је поднета неблаговремено. 
Понуда мора да садржи: 
· Образац понуде (Образац 1); 
· Образац изјаве о независној понуди (Образац 3);
· Образац изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. Закона (Образац 4);
· Образац изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке чл. 75. (Образац 5), уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем;

· Образац за пословни капацитет - Референтна листа (Образац 6);
· Изјава о кадровском капацитету (Образац 7);
· Образац меничног овлашћења - писма за добро извршење посла (Образац 8.1);
· Образац меничног овлашћења - писма за повраћај аванса (Образац 8.2);
· Модел уговора (дат у поглављу VII);
· Mодел споразума о поступању са поверљивим информацијама (дат у поглављу VIII);
· Доказе о испуњавању захтеваних услова у погледу пословног и кадровског капацитета (наведени у поглављу IV); 
3. ПАРТИЈЕ
Јавна набавка није обликована по партијама
4.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
5. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: 
Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања, Београд, Немањина 22-26, са назнаком:
„Измена понуде за јавну набавку - Услуга закупа електронског система за евиденцију радног времена, ЈН 31/2019 - НЕ ОТВАРАТИ” 
или

„Допуна понуде за јавну набавку - Услуга закупа електронског система за евиденцију радног времена, ЈН 31/2019 - НЕ ОТВАРАТИ”

или

„Опозив понуде за јавну набавку - Услуга закупа електронског система за евиденцију радног времена, ЈН 31/2019 - НЕ ОТВАРАТИ”

или
„Измена и допуна понуде за јавну набавку - Услуга закупа електронског система за евиденцију радног времена, ЈН 31/2019 - НЕ ОТВАРАТИ”.
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
6. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде (Образац 1 у поглављу VI), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.

7. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (Образац 1 у поглављу VI) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 
Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац 5. у поглављу VI).
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
8. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) и 2) Законаи то податке о: 

· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 

· опису послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора.
Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац 4. у поглављу VI).
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 
Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
9. ПОНУЂЕНА ЦЕНА, НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ ПОНУДЕ

9.1. Понуђена цена:

Приликом рангирања понуда, упоређиваће се понуђене цене без ПДВ (Редови I и II у Колони 1.) дате у Табели 1.6 Обрасца понуде (Образац 1 у поглављу VI ).
9.2. Начин, рок и услови плаћања:
Плаћање се врши у динарима, уплатом на рачун Добављача.

Плаћање се врши авансно 100 %, након почетка пружања услуге у року из понуде одабраног понуђача (добављача), од дана пријема исправно испостављене фактуре која мора бити регистрована у Централном регистру фактура који води Управа за трезор Министарства финансија уз коју добављач доставља Записник о примопредаји електронског система за евиденцију радног времена на коришћење.
9.3. Гаранција:
Понуђач је у обавези да уз понуду достави техничку документацију из које се може утврдити да понуђена опрема и систем испуњава техничке захтеве наручиоца.
Добављач мора да гарантује да ће у периоду вршења услуге исту квалитетно и непрекидно испоручивати. 

9.4. Рок и место извршења:
 - Рок почетка услуге и рок пружања услуге:

· почетак пружања услуге (испорука и инсталација опреме, конфигурација софтвера, инсталација и подешавање система, имплементација услуге и све друге активности укључујући предвиђене обуке)  је најкасније 30 (тридесет) дана од дана закључења уговора,
· услуга траје 36 (тридесетшест) месеци од дана потписивања Записника о примопредаји електронског система за евиденцију радног времена на коришћење и почетка пружања услуге. 
· Место извршења ( испорука и инсталација опреме, конфигурација софтвера, инсталација и подешавање система, имплементација услуге и све друге активности укључујући предвиђене обуке),  електронског система за евиденцију радног времена на локацијима у Београду: Немањина 22 – 26, Македонска 4, Теразије 41, Булевар Михајла Пупина 2, Булевар уметности 10 и Омладинских бригада 1.
9.5. Рок важења понуде:
Рок важења понуде не може бити краћи од 60 (шездесет) дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде не може мењати понуду.
10. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ

Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
У цену су урачунати и сви други трошкови које добављач може имати у вези извршења предмета јавне набавке.
Цена је фиксна и не може се мењати. 

Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.
Ако понуђена цена укључује увозну царину и друге дажбине, понуђач је дужан да тај део одвојено искаже у динарима.

11. ПОДАЦИ О ВРСТИ, САДРЖИНИ, НАЧИНУ ПОДНОШЕЊА, ВИСИНИ И РОКОВИМА ФИНАНСИЈСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА
Изабрани понуђач (добављач) је у обавези да, најкасније на дан потписивања уговора, достави бланко сопствену меницу за добро извршење посла.

Меница треба да буду оверена печатом и потписана од стране лица овлашћеног за заступање. 

Поред менице доставља се и пратећа документација:  доказ о регистрацији менице у регистру меница и овлашћења које води НБС, менично овлашћење за попуну у висини од 10% од уговорене вредности са обрачунатим ПДВ, са клаузулом „без протеста“ и „по виђењу“ на име доброг извршења посла (Образац 8.1 у поглављу VI), копија картона депонованих потписа код банке на којим се јасно виде депоновани потпис и печат Добављача оверен печатом банке са датумом овере не старијим од 30 дана, од дана закључења уговора. 

Потпис овлашћеног лица на меници и меничном овлашћењу мора бити идентичан са потписом у картону депонованих потписа. У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење остаје на снази.   

Рок важења менице мора бити најмање 30 (тридесет) дана дужи од истека рока свих уговорених обавеза добављача.

У случају активирања предатог средства обезбеђења током трајања уговорног односа понуђач је дужан да достави ново тако да покрива тражени период за који се захтева обезбеђење.
За све време трајања уговора Наручилац је у поседу менице све до испуњења свих уговорених обавеза, а након испуњења уговорених обавеза меница се на захтев враћа Добављачу.

Изабрани понуђач (добављач) је у обавези да, најкасније на дан потписивања уговора, достави бланко сопствену меницу за повраћај аванса.

Меница треба да буду оверена печатом и потписана од стране лица овлашћеног за заступање. 

Поред менице доставља се и пратећа документација:  доказ о регистрацији менице у регистру меница и овлашћења које води НБС, менично овлашћење за попуну у висини предвиђеног аванса са ПДВ, са клаузулом „без протеста“ и „по виђењу“ (Образац 8.2 у поглављу VI), копија картона депонованих потписа код банке на којим се јасно виде депоновани потпис и печат Добављача оверен печатом банке са датумом овере не старијим од 30 (тридесет) дана, од дана закључења уговора. 

Потпис овлашћеног лица на меници и меничном овлашћењу мора бити идентичан са потписом у картону депонованих потписа. У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење остаје на снази.   

Рок важења менице мора бити најмање 30 (тридесет) дана дужи од истека рока свих уговорених обавеза добављача.

За све време трајања уговора Наручилац је у поседу менице све до испуњења свих уговорених обавеза, а након испуњења уговорених обавеза меница се на захтев враћа Добављачу.
12. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 
Конкурсна документација за предметну набавку не садржи поверљиве информације.

Одабрани понуђач (добављач) се Споразумом о поступању са поверљивим информацијама обавезује да поштује поверљив карактер уговора и других са њим повезаних или релевантних информација, података, докумената и других материјала.
13. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ

Заинтересовано лице може, у писаном облику, путем поште на адресу наручиоца, или путем електронске поште на е-mail: bogoljub.stankovic@minrzs.gov.rs, тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, при чему може да укаже наручиоцу и на евентуално уочене недостатке и неправилности у конкурсној документацији, најкасније пет дана пре истека рока за подношење понуде. 

Наручилац ће у року од три дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН бр. 31/2019 ”.
Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију осам или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. Закона  и то: 
-  путем електронске поште или поште, као и објављивањем од стране наручиоца на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници;
 - ако је документ из поступка јавне набавке достављен од стране наручиоца или понуђача путем електронске поште, страна која је извршила достављање дужна је да од друге стране захтева да на исти начин потврди пријем тог документа, што је друга страна дужна да то и учини када је то неопходно као доказ да је извршено достављање.

14. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 

После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона). 
Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 
Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
15. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНАТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.
16. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА СА ДЕТАЉНИМ УПУТСТВОМ О САДРЖИНИ ПОТПУНОГ ЗАХТЕВА 
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице, који има интерес за доделу уговора у конкретном поступку јавне набавке и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама Закона.
Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији за заштиту права у поступцима јавних набавки (у даљем тексту: Републичка комисија). 

Захтев за заштиту права се доставља наручиоцу непосредно, на е-mail: bogoljub.stankovic@minrzs.gov.rs или поштанском пошиљком. 
Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико законом није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници, најкасније у року од два дана од дана пријема захтева.
Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније три дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чл. 63. ст. 2. Закона указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио. 
Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из претходног става, сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда. После доношења одлуке о додели уговора из чл. 108. Закона или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је пет дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки. 
Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 
Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 
Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150. овог Закона.
Захтев за заштиту права мора да садржи: 
1) назив и адресу подносиоца захтева и лице за контакт; 
2) назив и адресу наручиоца;
3) податке о јавној набавци која је предмет захтева, односно о одлуци наручиоца; 
4) повреде прописа којима се уређује поступак јавне набавке; 
5) чињенице и доказе којима се повреде доказују; 
6) потврду о уплати таксе из члана 156. Закона; 
7) потпис подносиоца.
Валидан доказ о извршеној уплати таксе, у складу са Упутством о уплати таксе за подношење захтева за заштиту права Републичке комисије, објављеном на сајту Републичке комисије, у смислу члана 151. став 1. тачка 6) Закона, је: 
1. Потврда о извршеној уплати таксе из члана 156. Закона која садржи следеће елементе: 

   (1) да буде издата од стране банке и да садржи печат банке; 

   (2) да представља доказ о извршеној уплати таксе, што значи да потврда мора да садржи податак да је налог за уплату таксе, односно налог за пренос средстава реализован, као и датум извршења налога. 
   (3) износ таксе из члана 156. Закона чија се уплата врши je 60.000,00 динара; 
   (4) број рачуна: 840-30678845-06; 

   (5) шифру плаћања: 153 или 253; 

   (6) позив на број: подаци о броју или ознаци јавне набавке поводом које се подноси захтев за заштиту права; 

   (7) сврха: ЗЗП; Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања; јавна набавка ЈН 31/2019;
   (8) корисник: буџет Републике Србије; 

   (9) назив уплатиоца, односно назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе; 

  (10) потпис овлашћеног лица банке, 
или 
2. Налог за уплату, први примерак, оверен потписом овлашћеног лица и печатом банке или поште, који садржи и све друге елементе из потврде о извршеној уплати таксе наведене под тачком 1, 
или 
3. Потврда издата од стране Републике Србије, Министарства финансија, Управе за трезор, потписана и оверена печатом, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, осим оних наведених под (1) и (10), за подносиоце захтева за заштиту права који имају отворен рачун у оквиру припадајућег консолидованог рачуна трезора, а који се води у Управи за трезор (корисници буџетских средстава, корисници средстава организација за обавезно социјално осигурање и други корисници јавних средстава), 
или 
4. Потврда издата од стране Народне банке Србије, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, за подносиоце захтева за заштиту права (банке и други субјекти) који имају отворен рачун код Народне банке Србије.
Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. - 166. Закона.
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