	[image: image1.jpg]



Република Србија

	МИНИСТАРСТВО 

ЗА РАД, ЗАПОШЉАВАЊЕ, 

БОРАЧКА И СОЦИЈАЛНА ПИТАЊА

	Београд, Немањина 22-26


КОНКУРСНА   ДОКУМЕНТАЦИЈА
Јавна набавка - Услуга закупа мултифункционалних уређаја
ЈН бр. 32/2019
ПОСТУПАК ЈАВНЕ НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ
404-02-111/4/2019-22
Укупно страна 36
јул 2019. године
На основу чл. 39. и 61. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС”, бр. 124/12, 14/15 и 68/15, у даљем тексту: Закон), чл. 2. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Службени гласник РС”, бр. 86/15), Одлуке о покретању поступка јавне набавке 32/2019, број 404-02-111/1/2019-22  од 26. јула 2019. године и Решења о образовању комисије за јавну набавку 32/2019, број 119-01-218/2019-22 од 26. јула 2019. године, припремљена је:
КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА
у поступку јавне набавке мале вредности - Услуга закупа мултифункционалних уређаја, ЈН бр. 32/2019 
Конкурсна документација садржи:

	Поглавље


	Назив поглавља
	Страна

	I
	Општи подаци о јавној набавци
	2

	II
	Врста, техничке карактеристике (спецификације), квалитет, количина и опис добара, радова или услуга, начин спровођења контроле и обезбеђења гаранције квалитета, рок извршења, место извршења или испоруке добара, евентуалне додатне услуге и сл.
	3

	III
	Услови за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. и 76. Закона и упутство како се доказује испуњеност тих услова
	5

	IV
	Критеријуми за доделу уговора
	9

	V
	Обрасци који чине саставни део понуде
	9

	VI
	Модел уговора
	22

	VII
	Упутство понуђачима како да сачине понуду
	29


 I   ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 

1. Подаци о наручиоцу:
Назив: Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања 

Седиште и адреса: Немањина 22-26, Београд
Интернет страница: www.minrzs.gov.rs
Врста наручиоца: Орган државне управе
2. Врста поступка:

  Предметна јавна набавка се спроводи у  поступку јавне набавке мале вредности.
3. Предмет набавке:

 Врста предмета: Услуге
 Назив и шифра из ОРН:  30110000 - Машине за обраду текста , ПA 02 - Закуп
 Процењена вредност: 4.000.000,оо динара, без ПДВ-а.

4. Број и назив набавке: бр. ЈН 32/2019 - Услуга закупа мултифункционалних уређаја
5. Контакт лице: 

    Тијана Љутић
    E-mail: tijana.ljutic@minrzs.gov.rs
II  ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ (СПЕЦИФИКАЦИЈЕ), КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС УСЛУГА, РОК ИЗВРШЕЊА, МЕСТО ИЗВРШЕЊА И СЛ.

Услуга закупа мултифункционалних (МФ) уређаја за обраду текста (штампање, копирање, скенирање) подразумева: 

1. (Техничка спецификација):

	Редни број
	Назив
	Јединица мере
	Количина

	1.
	ТИП 1- МФ ласерски монохроматски уређај  – брзина копирања/штампе најмање 36 страна А4 у минути
	ком.
	8

	2.
	ТИП 2 - МФ ласерски монохроматски уређај  – брзина копирања/штампе најмање 22 стране А4 у минути
	ком
	6

	3.
	ТИП 3 - МФ ласерски колор уређај  – брзина копирања/штампе најмање 22 стране А4 у минути
	ком
	8


МФ ласерски уређаји, са следећим минималним техничким карактеристикама:

· МФ Уређаји из табеле под ред.бр. 1 - ТИП 1:
· брзина копирања/штампе најмање 36 страна А4 у минути, 

· А5-А4 формати копирања, 

· радна меморија најмање 1,5GB, уграђен системски HDD најмање 300GB
· брзина скенирања минимално 30 оригинала у минути, 

· резолуција штампе 4.800 х 600 тпи (унапређено),

· могућност штампе на папирима: 60-210 g/m2,
· фабрички декларисан да може да уради и до 80.000 страна месечно,

· ширина уређаја највише 600 мм.

· МФ Уређаји из табеле под ред.бр. 2 - ТИП 2:

· брзина копирања/штампе најмање 22 страна А4 у минути, 

· А5-А3 формати копирања,

· најмање две касете за папир капацитета 500 листова које су и за А3 формат 

· радна меморија најмање 2 GB, 

· брзина скенирања најмање 70 оригинала у минути (монохроматски и колор 300 тпи), 

· резолуција штампе мора бити еквивалентна 1.800 х 600 тпи,
· могућност штампе на папирима: 60-210 g/m2.
· МФ Уређаји из табеле под ред.бр. 3 - ТИП 3:

· брзина копирања/штампе најмање 22 колор страна А4 у минути, 

· А5-А3 формати копирања,

· најмање две касете за папир капацитета 500 листова које су и за А3 формат 

· радна меморија најмање 2 GB, уграђен системски HDD најмање 250GB
· брзина скенирања најмање 70 оригинала у минути (монохроматски и колор 300 тпи), 

· резолуција штампе 1.200 х 1.200 тпи.

· могућност штампе на медијима од А6 до SRA3 формата као и на банер папиру формата дужине до 1,2м

· могућност штампе на медијима (папир, коверте и сл.) од 52-300 g/m2
· могућност аутоматске обостране штампе на медијима од 52-256 g/m2  

· Сви МФ уређаји, поред наведених, имају и следеће минималне каратеристике:

· могућност повезивања на 1 Gb рачунарску мрежу,

· USB 2.0 са предње стране апарата,

· аутоматско обострано копирање, скенирање и штампање,

· колор скенирање, формати скенираних фајлова: JPEG, TIFF, PDF, Compact PDF, Encrypted PDF, XPS,
· модови скенирања: Network TWAIN scan, Scan-to-USB, Scan-to-FTP, Scan-to-Email, Scan-to SMB,

· PCL 5/6, PS3,

· најмање 2 касете за папир, свака за мин. 500 листова + bypass за мин. 150 листова,

· помично постоље (са точкићима).

· да имају PRINT SECURE  функцију

Сви МФ уређаји морају у тренутку предаје на коришћење бити потпуно исправни,  и у раду морају давати потпуно чисте и јасне копије/отиске.

Очекивани број копија/отисака, за период закупа, на свих двадесет два МФ уређаја, је 2.200.000 црно-белих и  90.000 колор А4 копија/отисака.

2. Сатавни део понуде:
Понуђач је дужан да уз понуду достави оригиналне проспекте уређаја које нуди, а који могу бити на српском или енглеском језику. Уколико се уређај састоји од модула од којих зависе техничке карактеристике понуђене конфигурације, понуђач је дужан да достави списак модула/компоненти од којих се састоји понуђена конфигурација уређаја како би се недвосмислено утврдило да понуђена конфигурација у потпуности испуњава захтеване техничке карактеристике. 

Уколико понуђач не достави оригиналне проспекте МФ уређаја, понуда ће се у смислу чл. 106. став 1. тачка 5. Закона сматрати понудом која садржи недостатке због којих није могуће утврдити стварну садржину понуде, односно  није могуће упоредити је са другим понудама, па ће је као неприхватљиву одбити на основу чл. 107. став 1. Закона.  

3. Услови пружања услуге:
Изабрани понуђач је у обавези да све МФ уређаје испоручи, инсталира, опреми потребним потрошним материјалима и на сваки други начин стави у пуну функцију,  најкасније у року од пет радних дана од дана закључења уговора. 
Изабрани понуђач је дужан да у року од 24 сата, од сата пријаве квара на уређају, коју ће Наручилац извршити путем електронске поште, изврши отклањање истог или замену неисправног уређаја исправним.
4. Место и обим испоруке:

Пословни простори наручиоца у Београду, на адресама: 

· Немањина бр.22-26:  14 уређаја,  (6 колор, 8 монохроматска),
· Македонска бр. 4: 4 уређаја (1 колор, 3 монохроматска), 

· Теразије бр. 41: 1 уређај (монохроматски).

· Омладинских бригада бр. 2: 2 уређаја (монохроматски)

· Булевар Михаила Пупина бр. 2: 1 уређај (колор)

5. Додатне услуге:

Понуђач је обавезан да изврши обуку техничара из састава Одељења за развој и одржавање информационог система и техничку подршку, за подршку рада МФУ (постављање и брисање корисничких налога и шифара и др.).

Понуђач је обавезан да за све време трајања закупа МФ уређаја исте сервисира (све врсте сервиса, одржавања и поправке) и снабдева их о свом трошку потребним потрошним материјалима (све осим папира, односно медија на којима се штампа), тако да исти у сваком тренутку буду исправни и спремни за рад,  тако да у раду дају потпуно чисте и јасне  копије/отиске.

6. Начин обрачуна услуге:

Услуга се обрачунава, фактурише и плаћа за обрачунски месец.

Наручилац за обрачунски месец не плаћа фиксну накнаду за коришћење МФ уређаја већ плаћа накнаду по количини отисака формата А4. Копије/отисци других формата се на одговарајући начин своде на формат А4.

Најмањи број отисака који се месечно обрачунава по једном монохроматском уређају је 10.000 копија/отисака формата А4, односно 5.000 црно белих и 1.000 колор А4 копија/отисака по једном колор уређају, без обзира да ли је предметни МФ уређај произвео ту количину.

Уколико је појединачни МФ уређај произвео количину копија/отисака формата А4 већу од најмање одређене, услуга се обрачунава, фактурише и плаћа према стварном броју произведених копија/отисака, по јединичној цени за копију/отисак формата А4.
Обрачунски месец за сваки уређај почиње са датумом у месецу када је уређај инсталиран и завршава се истим датумом у наредном месецу, осим када тај дан пада у нерадни дан (субота, недеља, државни празник), у ком случају је датум за очитавање стања и обрачун први наредни радни дан.

III  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
1. ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ

	У поступку предметне јавне набавке понуђач мора да докаже да испуњава обавезне услове за учешће, дефинисане чл. 75. Закона, а испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, доказује на начин дефинисан у следећој табели, и то:
Р.бр
	ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
	НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

	1.
	Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);
	ИЗЈАВА (Образац 5. у поглављу VI ове конкурсне документације), којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1), 2) и 4) и став 2. Закона, дефинисане овом конкурсном документацијом


	2.
	Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);
	

	3.
	Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона);
	

	4.
	Да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде (чл. 75. ст. 2. Закона).
	


2. ДОДАТНИ УСЛОВИ

Понуђач који учествује у поступку предметне јавне набавке мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке, дефинисане овом конкурсном документацијом, а испуњеност додатних услова понуђач доказује на начин дефинисан у наредној табели, и то:

	Р.бр.
	ДОДАТНИ УСЛОВИ
	НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

	1.
	ТЕХНИЧКИ КАПАЦИТЕТ 
	Изјава, оверена и потписана од стране одговорног лица понуђача, којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да поседује свих двадесетдва тражена МФ уређаја, и још по један од сваког типа у циљу евентуалне замене. 

(Тачка 5. у Обрасцу 4. у поглављу V ове конкурсне документације)

	
	Да поседује свих двадесетдва тражених МФ уређаја и још по један од сваког типа због могућности замене.
	

	2.
	КАДРОВСКИ КАПАЦИТЕТ 
	- Фотокопије МА образаца из којих се види да су сервисери на дан објављивања ове јавне набавке били у радном односу са Понуђачем
- Потврда произвођача уређаја који се изнајмљују, насловљена на ову јавну набавку и Наручиоца, да су запослени сервисери сертификовани за одржавање уређаја који се нуде у закуп. Уместо потврде произвођача, понуђач може доставити фотокопије важећих сертификата за запослене сервисере, издате од стране произвођача опреме која се нуди у закуп с тим да ће Наручилац приликом стручне оцене понуда у контакту са произвођачем опреме проверити валидност сертификата као и то да ли се односе на моделе уређаја који се нуде у закуп. Уколико су потврда или сертификати на страном језику, морају бити преведени на српски језик од стране судског тумача.

	
	Да има у радном односу најмање 2 (словима: два) сервисера који су сертификовани за одржавање опреме која се нуди у закуп. 
	


3. УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, наведених у табеларном приказу обавезних услова под редним бројем 1, 2, 3. и 4., у складу са чл. 77. ст. 4. Закона, понуђач доказује достављањем ИЗЈАВЕ (Образац 4. у поглављу V ове конкурсне документације), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1), 2 и 4) и чл. 75. ст. 2. Закона. 

Испуњеност додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, наведних у табеларном приказу обавезних услова под редним бројем 1 и 2 понуђач доказује достављањем:

· ИЗЈАВЕ (Образац 4. у поглављу V ове конкурсне документације), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да, поседује свих двадесетдва тражених МФ уређаја, и још по један од сваког типа у циљу евентуалне замене. (Тачка 5. у Обрасцу 4. у поглављу V ове конкурсне документације)

· Фотокопије МА образаца из којих се види да су сервисери на дан објављивања ове јавне набавке били у радном односу са Понуђачем
· Оригиналну потврду произвођача опреме која се нуди у закуп, насловљену на Наручиоца и ову јавну набавку, да су запослени сервисери сертификовани за одржавање модела који се нуде у закуп. Уместо потврде произвођача, Понуђач може доставити фотокопије важећих сертификата за запослене сервисере, издате од стране произвођача опреме која се нуди у закуп с тим да ће Наручилац приликом стручне оцене понуда у контакту са произвођачем опреме проверити валидност сертификата као и то да ли се односе на моделе уређаја који се нуде у закуп. Уколико су потврда или сертификати на страном језику, морају бити преведени на српски језик од стране судског тумача.
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. Закона, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1), 2 и 4) и став 2. Закона. У том случају понуђач је дужан да за подизвођача достави ИЗЈАВУ подизвођача (Образац 5. у поглављу V ове конкурсне документације), потписану од стране овлашћеног лица подизвођача и оверену печатом. 
Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1), 2) и 4) и став 2. Закона, а додатне услове испуњавају заједно. У том случају ИЗЈАВА (Образац 4. у поглављу V ове конкурсне документације), мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. 
Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
Наручилац је пре доношења одлуке о додели уговора дужан да од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, затражи да достави копију захтеваних доказа о испуњености услова, а може и да затражи на  увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа. Ако понуђач у остављеном, примереном року, који не може бити краћи од пет дана, не достави тражене доказе, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
Понуђачи који су регистровани у Регистру понуђача који води Агенција за привредне регистре не достављају доказе о испуњености услова из члана 75. ст. 1. тач. 1), 2) и 4) Закона, сходно чл. 78. Закона Закона.
Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ.
Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.
Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.
IV  КРИТЕРИЈУМИ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА

1. Критеријум за доделу уговора
Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа понуђена цена“. 
Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који буде извучен жребом и то извлачењем из кутије затворених цедуљица на којима се налазе називи понуђача, од стране чланова Комисије у присуству овлашћених представника понуђача.

V   ОБРАСЦИ КОЈИ ЧИНЕ САСТАВНИ ДЕО ПОНУДЕ

1) Образац понуде (Образац 1);

2) Образац трошкова припреме понуде (Образац 2) - Подношење овог обрасца није обавезно);
3) Образац изјаве о независној понуди (Образац 3);
4) Образац изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. и 76. Закона, наведених овом конкурсном документацијом (Образац 4);

5) Образац изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. Закона, наведених овом конкурсном документацијом (Образац 5)

6) Образци меничног писма – овлашћења (Образац 6.1 - за озбиљност понуде и Образац 6.2 - за добро извршење посла )
(Образац 1)                               

ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
Понуда бр. _________ од _________ године за јавну набавку услуге – Услуга закупа мултифункционалних уређаја, бр. ЈН 32/2019. 
1) ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ                                                                Табела 1.1.
	Назив понуђача:
	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:
	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ) :

	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача 

(е-mail) :
	

	Телефон понуђача:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора:
	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ:                                                                                        
Табела 1.2
	А)   САМОСТАЛНО 

	Б)   СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В)   КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: Понуђач у табели 1.2 заокружује начин подношења понуде. 

3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ                                                                           Табела 1.3
	1)


	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)


	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу 1.3 попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.

4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ                             Табела 1.4
	1)

	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)

	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)

	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:


	


Напомена: 
Табелу 1.4 попуњавају само они Понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5) ПОНУЂЕНА ЦЕНА И ПОНУЂЕНИ УСЛОВИ                                          Табела 1.5
Поводом позива за подношење понуде у поступку јавне набавке услуге – Услуга закупа мултифункционалних уређаја, бр. ЈН 32/2019, а на основу наше понуде, под бројем _______ од ________ године, достављамо понуђену цену и друге услове:
	Укупна цена без ПДВ 
за закуп 
свих МФ уређаја
	                  

	Укупна цена са ПДВ 

за закуп 

свих МФ уређаја
	

	Рок и начин плаћања


	Плаћање се врши у динарима

Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача

Плаћање се врши на месечном нивоу

Плаћање се врши за месечну фактуру  у целости 

Плаћање се вршиу року од 15 дана од дана уредног  пријема фактуре 

Плаћање се врши на основу испостављене фактуре, која мора бити регистрована у Централном регистру фактура који води Управа за трезор Министарства финансија 

Уз фактуру се доставља писана изјава лица које Наручилац одреди за праћење извршења уговора, којом се потврђује да су обавезе преузете уговором извршене квалитетно, у року и у потпуности. 

	Рок важења понуде


	______ дана (намање  30 дана од дана отварања понуда)

	Рок испоруке


	Најкасније пет радних дана од дана закључења уговора 

	Место и обим испоруке


	у Београду, пословни простоти  Наручиоца  на адресама: 

· Немањина бр.22-26:  14 уређаја,  (6 колор, 8 монохроматска),

· Македонска бр. 4: 4 уређаја (1 колор, 3 монохроматска), 

· Теразије бр. 41: 1 уређај (монохроматски).

· Омладинских бригада бр. 2: 2 уређаја (монохроматски)

· Булевар Михаила Пупина бр. 2: 1 уређај (колор)


 Место: ___________________                                                                Понуђач:

Датум: ___________________                                М.П.     ___________________________                                                        
Напомене: 
Понуђач попуњава само празна поља.

Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. 

Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.
6) СТРУКТУРА  ЦЕНЕ                                                                                        Табела 1.6
	Колона

	Ред
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Предмет набавке
	Цена А4 црно беле копије / отиска 

без ПДВ
	Цена А4 колор копије/отиска 

без ПДВ
	Цена за 10.000 А4 црно белих копија / отисака без ПДВ 

(кол. 2 х 10.000)
	Цена за 5.000 А4 црно белих копија / отисака без ПДВ 

(кол. 2 х 5.000)
	Цена за 1.000 А4 колор

 копија / отисака без ПДВ 

(кол. 3 х 1.000)

	01
	МФ ласерски монохроматски уређај  – брзина копирања /штампе најмање 36 страна А4 у минути (Тип 1)     
	
	Не

попуњавати
	
	Не

попуњавати
	Не

попуњавати

	02
	МФ ласерски монохроматски уређај  – брзина копирања
/штампе најмање 22 стране А4 у минути (Тип 2)       
	
	Не

попуњавати
	
	Не

попуњавати
	Не

попуњавати

	03
	МФ ласерски колор уређај  – брзина копирања
/штампе најмање 22 стране А4 у минути   (Тип 3)     
	
	
	Не

попуњавати
	
	

	04
	Укупно понуђена цена без ПДВ 
(цена из  реда  01 у колони 4) х 8   +  (цена из  реда  02 у колони 4) х 6 +  (збир цена из реда 03 у колонама 5 и 6) х 8 
	

	05
	Укупан износ ПДВ 

	

	06
	Укупно понуђена цена са ПДВ 
(збир цена редова 04 и 05 у колони 6)
	


Поводом позива за подношење понуде у поступку јавне набавке услуге – Услуга закупа мултифункционалних уређаја, бр. ЈН 32/2019, а на основу наше понуде, под бројем 
_________ од _________ године, достављамо структуру понуђене цене:

Укупно понуђена цена  без ПДВ - (цена из  реда  01 у колони 4) х 8   +  (цена из  реда  02 у колони 4) х 6 +  (збир цена из реда 03 у колонама 5 и 6) х 8 словима: 
____________________________________________________________________

Укупно понуђена цена  са ПДВ -(збир цена редова 04 и 05  у колони 6) словима: 
____________________________________________________________________
Место: ___________________                                                                Понуђач:

Датум: ___________________                                М.П.     ___________________________                                                        
Упутство за попуњавање обрасца структуре цене:

- У  колону 2 уписати јединичну цену без ПДВ-а, одвојено за редове 01, 02 и 03 

- У  колону 3 уписати јединичну цену без ПДВ-а, одвојено за ред 03

- У  колону 4 уписати цену за 10.000 јединица без ПДВ-а, одвојено за редове 01 и 02

- У  колону 5 уписати цену за 5.000 јединица без ПДВ-а, за ред 03

- У  колону 6 уписати цену за 1.000 јединица без ПДВ-а, за ред 03

- У ред 04  уписати збир цена: (цена из  реда  01 у колони 4) х 8   +  (цена из  реда  02 у колони 4) х 6 +  (збир цена из реда 03 у колонама 5 и 6) х 8
- У ред 05 уписати износ ПДВ-а (обрачун ПДВ-а на износ из реда 04 у колони 6)
- У ред 06 уписати збир цена редова 04 и 05  у колони 6
Напомене:

Понуђене цене се дају за јединицу услуге (копија/отисак А4 формата) без ПДВ-а,  и  као збир цена за 10.000 јединица услуге за уређај из реда 01 и 02 на који се додаје збор цена за 5.000 црно-белих и 1.000 колор јединица услуге за уређај из реда 03.

При оцени понуда упоређиваће се збир цена дат у редовима 04 и 06 

У случају рачунске грешке која резултира несагласношћу јединичних цена и збира цена  датог у редовима 04 и 06, понуда ће се прерачунати према датим јединичним ценама, а понуде ће се упоређивати према  тако добијеним ценама за редове 04 и 06.
Образац структуре цене овлашћено лице понуђача мора да попуни, потпише и овери печатом уколико наступа самостално или са подизвођачем.

Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, Образац структуре цене мора бити попуњен, оверен и потписан од стране овлашћеног лица члана групе који ће бити носилац посла и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, у складу са потписаним Споразумом.
 (Образац 2)
 ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
ЈН бр. 32/2019
У складу са чланом 88. став 1. Закона, понуђач ___________________________________________________________________________ (навести назив и седиште понуђача), доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА 

ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Напомена: Достављање овог обрасца није обавезно.
Место: ___________________                                                                Понуђач:

Датум: ___________________                                М.П.     ___________________________                                                        
 (Образац 3)
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

У складу са чланом 26. Закона, ___________________________________________, даје: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке услуге – Услуга закупа мултифункционалних уређаја, бр. ЈН 32/2019, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
Место: ___________________                                                                Понуђач:

Датум: ___________________                                М.П.     ___________________________                                                        
Напомена: 
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
(Образац 4)
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ И ДОДАТНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ, 
ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу





И З Ј А В У
Понуђач ___________________________________________________________________ (навести назив и седиште понуђача) у поступку јавне набавке услуге – Услуга закупа мултифункционалних уређаја, бр. ЈН 32/2019, испуњава све услове из чл. 75. и 76. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона);
4) Понуђач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. Закона);
5) Понуђач, у циљу доказа техничког капацитета, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да поседује свих двадесетдва тражена МФ уређаја и још по један од сваког типа у циљу евентуалне замене. (чл. 76. ст. 2. Закона);
Место: ___________________                                                                Понуђач:

Датум: ___________________                                М.П.     ___________________________                                                        
Напомена: 

Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом, на који начин сваки понуђач из групе понуђача изјављује да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1), 2) и 4) и став 2. Закона, а да додатне услове испуњавају заједно. 
(Образац 5)
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОДИЗВОЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75. ЗАКОНА
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу





И З Ј А В У

Подизвођач  ________________________________________________________________ (навести назив и седиште подизвођача) у поступку јавне набавке услуге – Услуга закупа мултифункционалних уређаја, бр. ЈН 32/2019, испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);
2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);
3) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона);
4) Подизвођач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. Закона).
Место: ___________________                                                                Подизвођач:

Датум: ___________________                                М.П.     ___________________________                                                        
Напомена: Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом.
Образац 6.1 - за озбиљност понуде 
ДУЖНИК: ___________________________
Седиште: _____________________________
Матични број: __________
Порески идентификациони број ПИБ: ____________
Текући рачун: ____________________________
Код банке: __________________
ИЗДАЈЕ МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ - ПИСМО
- за корисника бланко сопствене менице -
КОРИСНИК: Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања (Поверилац)
Седиште: Београд, Немањина бр. 22-26

Предајемо Вам једну бланко сопствену меницу, серије __________ и овлашћујемо Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања, Београд, Немањина бр. 22-26, као повериоца, да предату меницу може попунити на износ од 5% (пет посто) од укупне вредности понуде без ПДВ-а, за услуге – Услуга закупа мултифункционалних уређаја, бр. ЈН 32/2019, што номинално износи _________ динара, а по основу озбиљности понуде.

Рок важења ове менице је од _________ 2019. године до  __________ 2019. године.

Овлашћујемо Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања, Београд, Немањина бр. 22-26, као Повериоца, да у своју корист безусловно и неопозиво, „Без простеста” и трошкова, вансудски, може извршити наплату са свих рачуна Дужника. 

Овлашћујем банку код које имамо рачун да наплату - плаћање изврши на терет свих наших рачуна, а као и да поднети налог за наплату заведе у распоред чекања у случају да на рачуну уопште нема или нема довољно средстава или због поштовања приоритета у наплати са рачуна.

Дужник се одриче права на повлачење овог овлашћења, на опозив овог овлашћења, на стављање приговора на задужење и на сторнирање по овом основу за наплату. 

Меница је важећа и у случају да дође до промене лица овлашћеног за заступање и располагање средствима на текућем рачуну Дужника, статусних промена, оснивања нових правних субјеката од стране Дужника. 

Меница је потписана од стране овлашћеног лица за заступање _______________ (име и презиме) чији се потпис налази у картону депонованих потписа код наведене банке.

На меници је стављен печат и потпис издаваоца менице - трасанта.

Ово овлашћење сачињено је у два истоветна примерка, од којих један за Дужника, а један за Повериоца. 
	Датум и место издавања
овлашћења
	М.П.
	Дужник - издавалац 
менице


Образац 6.2 - за добро извршење посла
ДУЖНИК: ___________________________
Седиште: _____________________________
Матични број: __________
Порески идентификациони број ПИБ: ____________
Текући рачун: ____________________________
Код банке: __________________
ИЗДАЈЕ МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ – ПИСМО
- за корисника бланко сопствене менице -
КОРИСНИК: Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања (Поверилац)
Седиште: Београд, Немањина бр. 22-26

Предајемо Вам једну бланко сопствену меницу, серије ____________________ и овлашћујемо Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања, Београд, Немањина бр. 22-26, као повериоца, да предату меницу може попунити на износ од 10% (десет посто) од укупне вредности уговора без ПДВ-а, за услуге – Услуга закупа мултифункционалних уређаја, бр. ЈН 32/2019, што номинално износи ____________ динара, а по основу гаранције за добро извршење посла.

Рок важења ове менице је од _________ 2019. године до _________ 2020. године.

Овлашћујемо Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања, Београд, Немањина бр. 22-26, као Повериоца, да у своју корист безусловно и неопозиво, „Без простеста” и трошкова, вансудски, може извршити наплату са свих рачуна Дужника. 

Овлашћујем банку код које имамо рачун да наплату - плаћање изврши на терет свих наших рачуна, а као и да поднети налог за наплату заведе у распоред чекања у случају да на рачуну уопште нема или нема довољно средстава или због поштовања приоритета у наплати са рачуна.

Дужник се одриче права на повлачење овог овлашћења, на опозив овог овлашћења, на стављање приговора на задужење и на сторнирање по овом основу за наплату. 

Меница је важећа и у случају да дође до промене лица овлашћеног за заступање и располагање средствима на текућем рачуну Дужника, статусних промена, оснивања нових правних субјеката од стране Дужника. 

Меница је потписана од стране овлашћеног лица за заступање _______________ (име и презиме) чији се потпис налази у картону депонованих потписа код наведене банке.

На меници је стављен печат и потпис издаваоца менице - трасанта.

Ово овлашћење сачињено је у два истоветна примерка, од којих један за Дужника, а један за Повериоца. 
	Датум и место издавања
овлашћења
	М.П.
	Дужник - издавалац 
менице

	
	
	


VI   МОДЕЛ УГОВОРА

Напомена:
Понуђач попуњава модел уговора само у делу поадатака о Добављачу, оверава печатом и потписом и тиме потврђује да прихвата елементе модела уговора.
УГОВОР 

О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ УСЛУГЕ ЗАКУПА МУЛТИФУНКЦИОНАЛНИХ УРЕЂАЈА ЗА ОБРАДУ ТЕКСТА 

Закључен између:

МИНИСТАРСТВА
ЗА РАД, ЗАПОШЉАВАЊЕ,

БОРАЧКА И СОЦИЈАЛНА ПИТАЊА
са седиштем у Београду, Немањина 22-26,

Матични број: 17693697, ПИБ:105007470,

број рачуна 840-1620-21, Буџет Републике Србије,

које по овлашћењу министра за рад, запошљавање, борачка и социјална питања, 

бр. 119-01-158/2/2018-05 од 13. августа 2018. године,

 заступа Бојана Станић, државни секретар,
(у даљем тексту: Наручилац)

и

___________________________________________________________ ,
из ____________________ , улица __________________________ бр. ___ , матични број _____________________, ПИБ: _____________________ , 

број рачуна: __________________, назив банке: ___________________________ , 
кога заступа:  _________________________________ , ________________
 (у даљем тексту: Добављач).

Основ уговора: ЈН бр. 32/2019 
Број и датум одлуке о додели уговора: _____________________ од ___________. године
Понуда изабраног понуђача бр. ______ од ___________. године
ПРЕДМЕТ УГОВОРА
Члан 1.

Предмет Уговора је услуга давања на коришћење - закупа 22 (двадесет два) мултифункционална (МФ) уређаја за обраду текста (штампање, копирање, скенирање), и то:

	Редни број
	Назив
	Јединица мере
	Количина

	1.
	ТИП 1- МФ ласерски монохроматски уређај  – брзина копирања/штампе најмање 36 страна А4 у минути
	ком.
	8

	2.
	ТИП 2 - МФ ласерски монохроматски уређај  – брзина копирања/штампе најмање 22 стране А4 у минути
	ком
	6

	3.
	ТИП 3 - МФ ласерски колор уређај  – брзина копирања/штампе најмање 22 стране А4 у минути
	ком
	8


МФ ласерски уређаји, који су предмет овог уговора су са следећим минималним техничким карактеристикама:

· МФ Уређаји из табеле под ред.бр. 1 - ТИП 1:
· брзина копирања/штампе најмање 36 страна А4 у минути, 

· А5-А4 формати копирања, 

· радна меморија најмање 1,5GB, уграђен системски HDD најмање 300GB
· брзина скенирања минимално 30 оригинала у минути, 

· резолуција штампе 4.800 х 600 тпи (унапређено),

· могућност штампе на папирима: 60-210 g/m2,
· фабрички декларисан да може да уради и до 80.000 страна месечно,

· ширина уређаја највише 600 мм.

· МФ Уређаји из табеле под ред.бр. 2 - ТИП 2:

· брзина копирања/штампе најмање 22 страна А4 у минути, 

· А5-А3 формати копирања,

· најмање две касете за папир капацитета 500 листова које су и за А3 формат 

· радна меморија најмање 2 GB, 

· брзина скенирања најмање 70 оригинала у минути (монохроматски и колор 300 тпи), 

· резолуција штампе мора бити еквивалентна 1.800 х 600 тпи,
· могућност штампе на папирима: 60-210 g/m2.
· МФ Уређаји из табеле под ред.бр. 3 - ТИП 3:

· брзина копирања/штампе најмање 22 колор страна А4 у минути, 

· А5-А3 формати копирања,

· најмање две касете за папир капацитета 500 листова које су и за А3 формат 

· радна меморија најмање 2 GB, уграђен системски HDD најмање 250GB
· брзина скенирања најмање 70 оригинала у минути (монохроматски и колор 300 тпи), 

· резолуција штампе 1.200 х 1.200 тпи.

· могућност штампе на медијима од А6 до SRA3 формата као и на банер папиру формата дужине до 1,2м

· могућност штампе на медијима (папир, коверте и сл.) од 52-300 g/m2
· могућност аутоматске обостране штампе на медијима од 52-256 g/m2  

· Сви МФ уређаји, поред наведених, имају и следеће минималне каратеристике:

· могућност повезивања на 1 Gb рачунарску мрежу,

· USB 2.0 са предње стране апарата,

· аутоматско обострано копирање, скенирање и штампање,

· колор скенирање, формати скенираних фајлова: JPEG, TIFF, PDF, Compact PDF, Encrypted PDF, XPS,
· модови скенирања: Network TWAIN scan, Scan-to-USB, Scan-to-FTP, Scan-to-Email, Scan-to SMB,

· PCL 5/6, PS3,

· најмање 2 касете за папир, свака за мин. 500 листова + bypass за мин. 150 листова,

· помично постоље (са точкићима).

· да имају PRINT SECURE  функцију

Сви МФ уређаји морају у тренутку предаје на коришћење бити потпуно исправни,  и у раду морају давати потпуно чисте и јасне копије/отиске.

Очекивани број копија/отисака, за период закупа, на свих двадесет два МФ уређаја, је 2.200.000 црно-белих и  90.000 колор А4 копија/отисака.

НАЧИН, РОК И МЕСТО ИСПОРУКЕ  

Члан 2.

Добављач је у обавези да све МФ уређаје испоручи, инсталира, опреми потребним потрошним материјалима и на сваки други начин стави у пуну функцију,  најкасније у року од пет радних дана од дана закључења уговора.

Добављач је у обавези да МФ уређаје испоручи у  пословне просторе Наручиоца у Београду, на адресама: 

· Немањина бр.22-26:  14 уређаја,  

· Македонска бр. 4: 4 уређаја (1 колор, 3 монохроматска), 

· Теразије бр. 41: 1 уређај (монохроматски).

· Омладинских бригада бр. 2: 2 уређаја (монохроматски)

· Булевар Михаила Пупина бр. 2: 1 уређај (колор)
УГОВОРНА КАЗНА 

Члан 3.
Уколико Добављач не  испоручи добра из члана 1. овог уговора у року из члана 2. став 1. овог уговора, Наручилац задржава право да Добављачу обрачуна уговорну казну, у висини од 1 о/оо (један промил) дневно по неиспорученом  МФ уређају, од уговорене вредности за сваки дан доцње, а највише до 10% од укупне уговорене вредности без ПДВ-а.

Наплату уговорне казне Наручилац ће извршити активирањем средства обезбеђења из члана 10. овог уговора, без претходног пристанка Добављача. 

Уколико Наручилац због продужења рока претрпи штету која је већа од износа уговорне казне, може захтевати накнаду штете, односно, поред уговорне казне и разлику до пуног износа штете.
ОБАВЕЗЕ ДОБАВЉАЧА
Члан 4.

Добављач је у обавези да за све време трајања овог уговора МФ уређаје  сервисира (све врсте сервиса, одржавања и поправке) и снабдева их о свом трошку потребним потрошним материјалима (све осим папира, односно медија на којима се штампа), тако да исти у сваком тренутку буду исправни и спремни за рад и то тако да у раду дају потпуно чисте и јасне  копије/отиске.

У случају утврђених недостатака у квалитету испоручених МФ уређаја, као и у случају било каквог неправилног функционисања МФ уређаја током трајања овог уговора, Добављач га мора заменити МФ уређајем истих карактеристика, одмах по пријему обавештења од Наручиоца, а најкасније у року од 24 сата.  

НАЧИН ОБРАЧУНА УСЛУГЕ

Члан 5.

Услуга се обрачунава, фактурише и плаћа за обрачунски месец, рачунајући сваки МФ уређај посебно.

Наручилац за обрачунски месец не плаћа фиксну накнаду за коришћење МФ уређаја, већ накнаду плаћа по количини отисака формата А4. Копије/отисци других формата се на одговарајући начин своде на формат А4.

Најмањи број отисака који се месечно обрачунава по једном монохроматском уређају је 10.000 копија/отисака формата А4, односно 5.000 црно-белих А4 копија/отисака и 1.000 колор А4 копија/отисака по једном колор уређају без обзира да ли је предметни МФ уређај произвео ту количину.

Уколико је поједини МФ уређај произвео количину већу од наведене у предходном ставу услуга се обрачунава, фактурише и плаћа према стварном броју произведених копија/отисака.
Обрачунски месец за сваки уређај почиње са датумом у месецу када је уређај инсталиран и завршава се последњег дана у месецу, осим када тај дан пада у нерадни дан (субота, недеља, државни празник), у ком случају је датум за очитавање стања произведених копија/отисака и обрачун први наредни радни дан.

ЦЕНА И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА

Члан 6.

Уговорене јединичне цене су: ______ динара по црно-белој страници А4 формата, за уређај Тип 1, ______ динара по црно-белој страници А4 формата за уређај Тип 2, ______ динара по црно-белој страници А4 формата за уређај Тип 3,  односно ______ динара по колор страници А4 формата за уређај Тип 3. 

Цене су фиксне и не могу се мењати. 

Укупна уговорена цена услуге износи највише 4.000.000,00 динара (четиримилиона динара и нула пара) без ПДВ, што представља цену пружања услуге на годишњем нивоу, односно вредност овог уговора.

Члан 7.

У цену су урачунати сви трошкови који могу настати у вези са извршењем уговорних обавеза.

Наручилац задржава право да динамику уплате средстава усклађује са могућностима извршења буџета Републике Србије.

Средства за реализацију овог уговора  обезбеђена су су Законом о буџету за 2019. годину („Службени гласник РС“ број 95/2018). 
За део реализације уговора који се односи на 2020. годину уговора ће зависити од обезбеђења средстава предвиђених Законом којим се уређује буџет за 2020. годину. У супротном уговор престаје да важи, без накнаде штете због немогућности преузимања и плаћања обавеза од стране Наручиоца.
Члан 8.

Плаћање ће се вршити на месечном нивоу.      

Плаћење се врши у року од 15 дана од дана службеног пријема исправно испостављене фактуре добављача, која мора бити регистрована у Централном регистру фактура, који води Управа за трезор Министарства финансија 

Уз фактуру Добављач доставља писану изјаву лица које Наручилац одреди за пераћење извршења овог уговора, којом се потврђује да је Добављач обавезе преузете уговором извршио квалитетно, у року и у потпуности. 
СРЕДСТВО ФИНАНСИЈСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА 

Члан 9.

Добављач је, најкасније у моменту закључења уговора, као средство финансијског обезбеђења за добро извршење посла предао Наручиоцу средство финансијског обезбеђења, бланко сопствену меницу, са Меничним овлашћењем да се меницa у висини од 10% од вредности уговора без ПДВ, без сагласности Добављача може поднети на наплату у року који траје 30 дана дуже од истека рока важности уговора, у случају неизвршења уговорних обавеза, са потврдом о регистрацији менице и копијом картона депонованих потписа код банке на којим се јасно виде депоновани потпис и печат Добављача, оверен печатом банке са датумом овере не старијим од 30 дана, од дана закључења уговора. 

  У случају да Добављач не извршава своје уговорне обавезе или једнострано раскине Уговор, Наручилац има право да реализује средство финансијског обезбеђења из става 1. овог члана.

Потпис овлашћеног лица на меници и меничном овлашћењу мора бити идентичан са потписом у картону депонованих потписа. У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење остаје на снази.   

Менице ће бити враћене на писани захтев Добављача, а након истека рока важења менице.   

ОДГОВОРНОСТ ЗА ШТЕТУ НАСТАЛУ КОРИШЋЕЊЕМ 
Члан 10.

Наручилац је одговоран за штету која проистекне из коришћења супротно намени МФ уређаја. 

ВИША СИЛА 

Члан 11.

Уколико после закључења уговора наступе околности више силе које доведу до ометања или онемогућавања извршења преузетих обавеза, рокови извршења обавеза ће се продужити за време трајања више силе. 

Виша сила подразумева екстремне и ванредне догађаје који се не могу предвидети, који су се догодили без воље и утицаја уговорних страна и који нису могли бити спречени од стране погођене вишом силом. 

Вишом силом могу се сматрати поплаве, земљотреси, пожари, политичка збивања (рат, нереди већег обима, штрајкови), императивне одлуке власти (забрана промета увоза и извоза) и слично.  

Уговорна страна погођена вишом силом, одмах ће у писаној форми обавестити другу страну о настанку непредвиђених околности и доставити одговарајуће доказе.  

ИЗМЕНЕ ТОКОМ ТРАЈАЊА УГОВОРА 

Члан 12.

Наручилац може, на основу члана 115. Закона о јавним набавкама набавкама („Службени гласник РС”, бр. 124/12, 14/15 и 68/15), након закључења уговора о јавној набавци, без спровођења поступка јавне набавке повећати обим предмета набавке, уколико за то постоје оправдани разлози. 

ПРОМЕНА ПОДАТАКА 

Члан 13.

Добављач је дужан да у складу са одредбом члана 77. Закона о јавним набавкама, без одлагања писмено обавести Наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из спроведеног поступка која наступи током важења Уговора и да је документује на прописани начин. 

ТРАЈАЊЕ УГОВОРА 

Члан 14.
Уговор се закључује даном потписивања обе уговорне стране.


Овај уговор је временски и финансијски ограничен.

Временски   је ограничен на годину дана од дана закључивања.

Финансијски је ограничен до висине средстава опредељених за реализацију овог уговора. Утрошком средстава Наручиоца за предметне услуге по овом уговору, у износу од 4.000.000,00 динара (четиримилиона динара и нула пара) без ПДВ, односно 4.800.000,00  динара (четиримилионаосамстохиљада динара и нула пара) са ПДВ пре истека рока од једне године, овај уговор престаје да важи.
Добављач се обавезује да води рачуна о временском и финансијском истеку уговора. 

РАСКИД УГОВОРА 

Члан 15..
Наручилац има право да једнострано откаже Уговор, са отказним роком од 15 дана од дана достављања писменог обавештења о отказу, ако Добављач не извршава обавезе на уговорени начин или ако у уговореним роковима не отклони недостатке у извршењу уговорених обавеза, о чему писмено обавештава Добављача, 
ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ 

Члан 16.

За све што није предвиђено овим уговором, примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима. 
Члан 17.

Потраживања из овог уговора не могу се уступати другим правним или физичким лицима, нити се на њима може успостављати заложно право, односно не могу на било који други начин бити коришћена као средство обезбеђења према трећим лицима. 
Члан 18.

Измене и допуне овог уговора могу се вршити само у писменој форми и уз обострану сагласност уговорних страна.
Члан 19.

Све евентуалне спорове уговорне стране ће решавати споразумно, у супротном уговоравају надлежност  суда у Београду. 
Члан 20.

Овај уговор сачињен је у шест истоветних примерака, од којих четири примерка за Наручиоца и два за Добављача. 

НАРУЧИЛАЦ                                                                                             ДОБАВЉАЧ

VII  УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА
Понуђач подноси понуду на српском језику.
2. НАЧИН ПОДНОШЕЊА ПОНУДЕ
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу:

Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања

Немањина 22-26, 11000 Београд
са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку – Услуга закупа мултифункционалних уређаја, бр. ЈН 32/2019 - НЕ ОТВАРАТИ”. 

Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 6. августа 2019. године до 12.00 часова. 

Отварање понуда обавиће се истог дана, 6. августа 2019. у 12.30 часова, на адреси: Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања,  Београд,  Немањина 22-26,  крило Ц, V спрат, канцеларија број 14, у присуству чланова комисије, понуђача и заинтересованих лица.
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом. Неблаговремену понуду наручилац ће по окончању поступка отварања вратити неотворену понуђачу, са назнаком да је поднета неблаговремено. 
Понуда мора да садржи оверенe и потписанe: 
1) Образац понуде (Образац 1);

2) Образац трошкова припреме понуде (Образац 2) - Подношење овог обрасца није обавезно);
3) Образац изјаве о независној понуди (Образац 3);
4) Образац изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. и 76. Закона, наведених овом конкурсном документацијом (Образац 4);

5) Образац изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. Закона, наведених овом конкурсном документацијом (Образац 5);

6) Образци меничног писма – овлашћења (Образац 6.1 - за озбиљност понуде и Образац 6.2 - за добро извршење посла);

7) Модел уговора;
8) Меницу за озбиљност понуде;
3. ПАРТИЈЕ

Предметна јавна набавка није обликована по партијама.

4.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
5. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: 

Министарство за рад, запошљавање, борачка и социјална питања, Београд, Немањина 22-26,  са назнаком:
„Измена понуде за јавну набавку – Услуга закупа мултифункционалних уређаја, бр. ЈН 32/2019 - НЕ ОТВАРАТИ”

или

„Допуна понуде за јавну набавку – Услуга закупа мултифункционалних уређаја, бр. ЈН 32/2019 - НЕ ОТВАРАТИ”

или

„Опозив понуде за јавну набавку – Услуга закупа мултифункционалних уређаја, бр. ЈН 32/2019 - НЕ ОТВАРАТИ”

или
„Измена и допуна понуде за јавну набавку – Услуга закупа мултифункционалних уређаја, бр. ЈН 32/2019 - НЕ ОТВАРАТИ”.

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
6. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде (Образац 1 у поглављу V), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.
7. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (Образац 1 у поглављу V) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 
Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу III конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац 5. у поглављу V).
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
8. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) и 2) Закона и а то податке о: 

· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 

· опису послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора.
Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу III конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац 4. у поглављу V).
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 
Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.

9. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ ПОНУДЕ
9.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.
Услуга се обрачунава, фактурише и плаћа на месечном нивоу.

Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.

Плаћања се врши у року од 15 дана од дана пријема фактуре, која мора бити регистрована у Централном регистру фактура који води Управа за трезор Министарства финансија, уз коју се доставља писана изјава лица које Наручилац одреди за праћење извршења уговора, којом се потврђује да су обавезе преузете уговором извршене квалитетно, у року и у потпуности.
Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.

Наручилац не плаћа фиксну накнаду за коришћење МФ уређаја већ плаћа накнаду по А4 отиску, с тим да је најмањи број отисака који се месечно обрачунава по једном монохроматском уређају 10.000, односно 5.000 црно-белих и 1.000 колор отисака по једном колор уређају, без обзира да ли је користио уређај у том обиму или не.

Обрачунски месец за сваки уређај почиње са датумом у месецу када је уређај инсталиран и завршава се истим датумом у наредном месецу, осим када тај дан пада у нерадни дан (субота, недеља, државни празник), у ком случају је датум за очитавање стања и обрачун први наредни радни дан.

9.2. Захтеви у погледу гарантнције исправног функционисања МФ Уређаја
Понуђач гарантује исправно функционисање МФ уређаја и чисте и потпуно јасне копије/отиске.

Понуђач се обавезује да у случају било ког проблема у раду МФ уређаја (квар, застој, недостатак потрошног материјала, лоша видљивост копија/отисака и сл.) исти отклони у року од 24 часа, или да у истом року замени МФ уређај потпуно исправним истог типа односно функционалних капацитета.

9.3. Захтев у погледу рока извршења услуге

Рок испоруке МФ уређаја је одмах након закључења уговора, а најкасније пет радних дана од дана закључења уговора.
9.4.  Захтев у погледу места испоруке:

МФ уређаји се имају испоручити, инсталирати, повезати и пустити у пуну функцију у складу за захтевима наручиоца,  у пословним објекти наручиоца у Београду, на следећим адресама: 

· Немањина бр. 22-26:  14 уређаја,  (6 колор, 8 монохроматска),

· Македонска бр. 4: 4 уређаја (1 колор, 3 монохроматска), 

· Теразије бр. 41: 1 уређај (монохроматски),
· Омладинских бригада бр. 2: 2 уређаја (монохроматски),
· Булевар Михаила Пупина бр. 2: 1 уређај (колор).
9.5. Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде не може мењати понуду.
10. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ

Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
У цену су урачунати и сви други трошкови које одабрани понуђач може имати у вези извршења преузетих уговорних обавеза. 

Цена је фиксна и не може се мењати. 

Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.
Ако понуђена цена укључује увозну царину и друге дажбине, понуђач је дужан да тај део одвојено искаже у динарима.
11. ПОДАЦИ О ВРСТИ, САДРЖИНИ, НАЧИНУ ПОДНОШЕЊА, ВИСИНИ И РОКОВИМА ОБЕЗБЕЂЕЊА ФИНАНСИЈСКОГ ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА

11.1. Уз понуду Понуђач доставља:

- Бланко сопствену меницу за озбиљност понуде, потписану и оверену, од стране лица овлашћеног за заступање и регистровану у складу са чланом 47а Закона о платном промету („Службени лист СРЈ“ бр. 3/2002 и 5/2003 и „Сл. гласник РС“ бр. 43/2004, 62/2006, 31/2011 и 139/2014 – др. закон) и Одлуком НБС о ближим условима, садржини и начину вођења Регистра меница и овлашћења („Службени гласник РС“ бр. 56/2011, 80/2015, 76/2016 и 82/2017).
- Менично овлашћење да се меница у висини од 5% од вредности понуде без ПДВ-а, без сагласности понуђача може поднети на наплату, у року који мора да траје најмање колико и рок важења понуде, који понуђач уписује у обрасцу понуде, у случају да понуђач по истеку рока за подношење понуде измени, допуни, опозове своју понуду или не закључи уговор а његова је понуда оцењена као најповољнија или не поднесе средство финансијског обезбеђења прописано конкурсном документацијом. 

- Потврду о регистрацији менице; 

- Копију картона депонованих потписа код банке на којим се јасно виде депоновани потпис и печат понуђача, оверен печатом банке са датумом овере не старијим од 30 дана од дана отварања понуда. 

Потпис овлашћеног лица на меници и меничном овлашћењу мора бити идентичан са потписом у картону депонованих потписа. У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење остаје на снази.
11.2.   Најкасније у моменту закључења уговора изабрани понуђач доставља:

· Бланко сопствену меницу за добро извршење посла, потписану и оверену, од стране лица овлашћеног за заступање и регистровану у складу са чланом 47а Закона о платном промету („Службени лист СРЈ“ бр. 3/2002 и 5/2003 и „Сл. гласник РС“ бр. 43/2004, 62/2006, 31/2011 и 139/2014 – др. закон) и Одлуком НБС о ближим условима, садржини и начину вођења Регистра меница и овлашћења („Службени гласник РС“ бр. 56/2011, 80/2015, 76/2016 и 82/2017). 
- Mенично овлашћење да се меницa у висини од 10% од вредности уговора, без ПДВ-а, без сагласности понуђача може поднети на наплату у року који траје 30 дана дуже од истека рока важности уговора, у случају неизвршења уговорних обавеза; 

- Потврду о регистрацији менице; 

- Копију картона депонованих потписа код банке на којим се јасно виде депоновани потпис и печат понуђача, оверен печатом банке са датумом овере не старијим од 30 дана, од дана закључења уговора. 

Потпис овлашћеног лица на меници и меничном овлашћењу мора бити идентичан са потписом у картону депонованих потписа. У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење остаје на снази. 

12. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.
13. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ
Заинтересовано лице може, у писаном облику, путем поште на адресу наручиоца, или путем електронске поште на e-mail: tijana.ljutic@minrzs.gov.rs , тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, при чему може да укаже наручиоцу и на евентуално уочене недостатке и неправилности у конкурсној документацији, најкасније пет дана пре истека рока за подношење понуде. 

Наручилац ће у року од три дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН бр. 32/2019”.
Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију осам или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. Закона,  и то: 
- путем електронске поште или поште, као и објављивањем од стране наручиоца на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници;
 - ако је документ из поступка јавне набавке достављен од стране наручиоца или понуђача путем електронске поште, страна која је извршила достављање дужна је да од друге стране захтева да на исти начин потврди пријем тог документа, што је друга страна дужна да то и учини када је то неопходно као доказ да је извршено достављање.

14. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 

После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона). 
Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 
Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
15. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНАТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.
16. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА СА ДЕТАЉНИМ УПУТСТВОМ О САДРЖИНИ ПОТПУНОГ ЗАХТЕВА 
Захтев за заштиту права може се поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим ако Законом није другачије одређено.

Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији за заштиту права у поступцима јавних набавки (у даљем тексту: Републичка комисија)
Захтев за заштиту права се доставља непосредно, електронском поштом на e-mail: tijana.ljutic@minrzs.gov.rs, или поштанском пошиљком. 

Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно заинтересовано лице, који има интерес за доделу уговора у конкретном поступку јавне набавке и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама овог закона. Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији. 

О поднетом захтеву за заштиту права, наручилац ће објавити обавештење на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници најкасније у року од два дана од дана пријема захтева за заштиту права. 

Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације сматраће се благовременим ако је примљен од стране наручиоца најкасније три дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чланом 63. став 2. закона указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио.

Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из претходног става, сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда. 

После доношења одлуке о додели уговора и одлуке о обустави поступка, рок за подношење захтева за заштиту права је пет дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавке. 

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење захтева, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 

Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150. закона. 

Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. - 167. закона. 

Подносилац захтева за заштиту права је дужан да на одређени рачун буџета Републике Србије уплати таксу у износу 60.000,00 динара. 

Упутство о уплати таксе за подношење захтева за заштиту права из Републике Србије и из иностранства се налази на интернет страници Републичке комисије за заштиту права понуђача: http://www.kjn.gov.rs/ci/uputstvo-o-uplati-republickeadministrativne-takse.html). 

Као доказ о уплати таксе, прихватиће се: 

1. Потврда о извршеној уплати таксе из члана 156. Закона која садржи следеће елементе: 

( да буде издата од стране банке и да садржи печат банке, 

( да представља доказ о извршеној уплати таксе, што значи да потврда мора да садржи податак да је налог за уплату таксе, односно налог за пренос средстава реализован, као и датум извршења налога, 

( износ таксе из члана 156. Закона чија се уплата врши, 

( број рачуна: 840-30678845-06,

( шифру плаћања: 153 (налог за уплату) или 253 (налог за пренос), 

( позив на број: број или ознака предметне јавне набавке, 

( сврха: такса ЗЗП; назив Наручиоца; број или ознака предметне јавне набавке,

( корисник: буџет Републике Србије, 

( назив уплатиоца, односно назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе, 

( потпис овлашћеног лица банке.

или 

2. Налог за уплату, први примерак, оверен потписом овлашћеног лица и печатом банке или поште, који садржи и све друге елементе из потврде о извршеној уплати таксе. 

или

3. Потврда издата од стране Републике Србије, Министарства финансија, Управе за трезор, потписана и оверена печатом, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе, осим оних наведених под (1) и (10), за подносиоце захтева за заштиту права који имају отворен рачун у оквиру припадајућег консолидованог рачуна трезора, а који се води у Управи за трезор (корисници буџетских средстава, корисници средстава организација за обавезно социјално осигурање и други корисници јавних средстава); 

или

4. Потврда издата од стране Народне банке Србије, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе, за подносиоце захтева за заштиту права (банке и други субјекти) који имају отворен рачун код Народне банке Србије у складу са законом и другим прописом.
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